


 

 

คู่มือแนวปฏิบัติในการยกเลิกใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลัยฯ ในระบบ D365 F&O  

 

ขั้นตอนที่ 1. การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 

1. Modules > Accounts receivable > Periodic tasks > Receipt > Receipt history 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. เลือกใบเสร็จรับเงิน (Receipt number) ที่ต้องการยกเลิก > กด Cancel receipt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. ระบุเหตุผลการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน  

3.1 เลือกวันที่ ตามวันที่ใบเสร็จรับเงิน  

3.2 ระบุเหตุผลการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน  

3.3 กด OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ตรวจสอบสถานะใบเสร็จรับเงนิ 

ต้องเปลี่ยนสถานะจาก Posted:ใบเสร็จรับเงินใช้งาน เปน็ Cancelled:ใบเสร็จรับเงินถูกยกเลิกเรียบร้อยแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนที่ 2. การปรับปรุงรายการทางบัญชีการนำสง่เงิน (Voucher) 

คือ การกลับรายการทางบัญชีทีไ่ด้บนัทึกรายการไปแล้ว ซึง่ขึ้นอยู่กับการบันทึกรายการก่อนหนา้นั้น 

หากมีข้อสงสัย สามารถติดต่อ/สอบถาม นักบญัชีผู้รบัผิดชอบแต่ละแผนงาน 

รหัสแผนงาน ชื่อแผนงาน นักบัญชี (ผู้รบัผิดชอบ) 

10000000 แผนงานผลิตกำลงัคนทุกช่วงวัย น.ส.ชีราพร มั่นคง (8135) 

น.ส.สิริมา ปานเกษม (8138) 

20000000 แผนงานสนับสนนุการผลติ นายสมศักดิ์ สลาวน (8137) 

น.ส.อรพิน จรบุรมย์ (8324) 

น.ส.สุพัตรา สมบุญจนัทร์ (8123) 

30000000 แผนงานวิจัยและบริการวชิาการ นายณัฐพล ปล่ำภากรณ์ (8146) 

40000000 แผนงานบริการวชิาการ น.ส.นฤมล สิมมา (8324) 

นายวสุวัฒน์ ลอเพ็ชร (8324) 

50000000 แผนงานทำนบุำรุงศิลปและวัฒนธรรม นายสมศักดิ์ สลาวน (8137) 

60000000 แผนงานวิสยัทัศน ์ นายสมศักดิ์ สลาวน (8137) 

 

ขั้นตอนที่ 3. การจัดทำรายงานใบนำส่งเงิน (ยกเลิกใบนำส่งเก่าและออกใบนำส่งใหม่) 

แก้ไขรายงานใบนำส่ง กรณียกเลิกใบเสร็จรับเงินทีน่ำสง่ให้สำนกังานคลังเรียบร้อยแล้ว 

1. Modules > Accounts receivable > Periodic tasks > Receipt > Receipt history 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. เลือกวันที่ใบเสร็จรับเงิน > กด Edit  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกเคร่ืองหมายถูก  ออกจากกล่องสี่เหลี่ยม > Save 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. กดสร้าง “รายงานใบนำส่ง” ใหม่อีกครั้ง  

ไปที่ Modules > Accounts receivable > Inquiries and reports > รายงานใบนำส่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ระบุ From date: วันที่ออกใบเสร็จรับเงิน 

ระบุ To date: วันทีบ่ันทึกรายการทางบญัชีการนำสง่เงิน 

ระบุ Financial dimensions FD1: รหัสหน่วยงาน, FD2-FD3 FD11-FD14 ระบุได้ (ถ้ามี)  

ระบุ Include cancelled เลือก Yes > ok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6. หน่วยงานส่งเอกสารตามขัน้ตอนที่ 1-3 เพื่อแจ้งการยกเลิกใบเสร็จรับเงินฉบบัเดิมและออกใบเสร็จรับเงินฉบบั

ใหม่ให้กับสำนักงานคลัง 

เอกสารประกอบด้วย 

1. รายงานใบนำส่ง 

2. เอกสารปรับปรุงรายการทางบญัชี 

3. ใบเสร็จรับเงินที่ยกเลิกต้องระบขุ้อความ “ยกเลิก”  

 

ตัวอย่าง รายงานใบนำส่ง 


