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บทท่ี 1 พารามิเตอรŤและขšอมูลหลักของระบบบริหารจัดการธนาคาร (CASH AND BANK 

MANAGEMENT PARAMETER AND MASTER) 

วัตถุประสงคŤของเอกสาร (DOCUMENT OBJECTIVE) 

เพื่ออธิบายรายละเอียดขšอมูลที่เกี่ยวขšองกับการกำหนดขšอมูลพื้นฐานตŠาง ๆ และขšอมูลหลัก ที่เกี่ยวขšองกับระบบ

บริหารจัดการธนาคาร ซึ่งเปŨนระบบที่ทำเกี่ยวกับการสรšางและเก็บขšอมูลเกี่ยวกับธุรกรรมการเงินที่ทำรายการมาจากระบบ      

ตŠาง ๆ รวมถึงการกำหนดรูปแบบการพิมพŤเช็ค และการทำกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (Bank reconcile)   

1. พารามิเตอรŤระบบบริหารจัดการธนาคาร (PARAMETER) 

กŠอนที่จะเริ่มใชšระบบบริหารจัดการธนาคาร จะตšองกำหนดคŠาศูนยŤกลางของระบบกŠอนเสมอ โดยปกติจะเปŨนการ

กำหนดเพียงคร้ังเดยีว โดยในท่ีนี้จะอธิบายเฉพาะฟŗลดŤที่ตšองมีการกำหนดคŠา สŠวนฟŗลดŤที่ไมŠไดšกลŠาวถึง ใหšใชšคŠา Default 

1.1 การกำหนดขšอมูลทั่วไป (General) 

 

General Fast tab 

Field Description 

Allow checks for 

bank or ledger 

accounts 

ตั้งคŠาอนุญาตใหšพิมพŤเช็คสำหรับบัญชธีนาคารหรือ Ledger หรอืไมŠ 

กำหนดคŠาไวšเปŨน: Yes 
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Field Description 

Allow checks 

reuse 

ตั้งคŠาอนุญาตใหšเลขที่เช็คซ้ำกันหรอืไมŠ ในกรณีพมิพŤเช็คซ้ำเมื่อเคร่ืองพิมพŤมีปŦญหา โดยรายการที่ 

Post ไปแลšวจะไมŠสามารถกลับมาพิมพŤซ้ำไดš 

กำหนดคŠาไวšเปŨน: Yes 

Use review 

process for 

payment 

reversals  

อนุญาตใหšใชšกระบวนการตรวจสอบการกลับรายการจŠายชำระ  

กำหนดคŠาไวšเปŨน:  Yes 

Require reasons 

for payment 

reversals 

จำเปŨนตšองระบุเหตผุลในการกลับรายการชำระเงิน  

กำหนดคŠาไวšเปŨน:  Yes 

Allow copies of 

payment 

อนุญาตใหšสำเนาการชำระเงิน  

กำหนดคŠาไวšเปŨน:  No 

Bank credit limit 

tolerance 

การแจšงเตือนวงเงินสินเชื่อ  

 None  

 Warning  

 Error  

กำหนดคŠาไวšเปŨน: None 
 

1.2 การกำหนดการกระทบยอด (Bank reconciliation) 

 

Field Description 

Show statement 

line amount in 

debit/credit 

ตั้งคŠาใหšแสดงรายการ Statement ในแบบ Debit/Credit หรอืไมŠ 

กำหนดคŠาไวšเปŨน: Yes 

Check date 

difference 

ตรวจสอบความแตกตŠางของวันที่  

กำหนดคŠาไวšเปŨน:  No 
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Field Description 

Check 

transaction type 

mapping 

ตรวจสอบประเภทรายงาน  

กำหนดคŠาไวšเปŨน:  No 

1.3 การกำหนดลำดับหมายเลขของระบบบรหิารเงนิสดและธนาคาร 

 

Field Description 

Bank reconciliation ชุดเลขที่เอกสารสำหรับลงรายการบัญชี 
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2. การกำหนดขšอมูลหลัก (MASTER DATA) 

 ขšอมูลหลักเปŨนการเก็บรายละเอียดของขšอมูลธนาคาร เพื ่อที ่จะทำการจัดเก็บเปŨนทะเบียนบัญชีธนาคาร  

ซ่ึงมีรายละเอียดปลีกยŠอย ดังนี้ 

ขšอมูลทั่วไปของบัญชีธนาคารสามารถ จำแนกออกเปŨน 2 ประเภทดšวยกัน คือ บัญชีรับ และบัญชีจŠาย 

1. บญัชีรับ คือ บญัชสีำหรบัรับตามพันธกิจ การรับเงินผŠาน QR code, บริจาค (Donation), บัตรเครดิตออนไลนŤ และdirect 

credit ภายใตšบัญชีรับ จะถูกจำแนกประเภทอีก ไดšแกŠ  

1.1 บัญชีที่บริหารแบบ Zero balance คือ บัญชีที่จะตšองมียอดคงเหลือ คือ 0 เมื่อส้ินวัน หรือ บัญชยีŠอย 

 1.2 บัญชทีี่ไมŠไดšบริหารแบบ Zero Balance (Nonzero balance) หรือบัญชธีนาคารท่ัวไป ไดšแกŠ บัญชีหลัก, บัญชี

เงินโครงการวิจัยที่ใหšเปŗดเฉพาะ และบัญชีสหกรณŤ(เงินสดยŠอยหนŠวยงาน) 

 

2. บัญชีจŠาย คือ บัญชีสำหรับจŠายตามพันธกิจของมหาวิทยาลัยฯ โดยการทำจŠายของมจธ. จะจŠายจาก 2 Book bank คือ                 

ออมทรัพยŤ และ กระแสรายวัน (รายละเอียดเพ่ิมเติมใน วิธีการจŠายชำระ (Method of payment) ระบบบัญชีเจšาหน้ี) 
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2.1 รหัสธนาคาร (Bank accounts)  

สŠวนของขšอมูลธนาคารนั้น สามารถสรšางขšอมูล Bank Account ในระบบและตรวจสอบการรับจŠายเงินไดš และ

กระทบยอดไดš รวมทั้งการตรวจสอบทะเบียนเช็คจŠาย โดยขšอมลูธนาคารมดีังนี ้

โครงสรšางรหัสธนาคารใหมŠของ มจธ. มดีังนี้ 

Format = Prefix + Bank Group + Running number    

นิยาม Prefix = วัตถุประสงคŤของบัญชีธนาคารนั้นๆ 

บญัชีเงินฝากธนาคารที่สำนกังานคลังดูแล กำหนดใหšมรีหัสขึน้ดังนี้ A+Running 1 digits เชŠน 

ธนาคารอาคารสงเคราะหŤ 

A1+GHB+00001 = บัญชีสำหรับบริหารเงินที่สำนกังานคลังดูแล (บญัชีเงินฝากประจำ /บัญชอีอมทรพัยŤพิเศษ)  

ธนาคาร กรุงไทย 

A2 + KTB +00001 = บัญชีสำหรับสภาพคลŠองรับ-จŠายเงินที่สำนักงานคลังดูแล (บัญชีที่ไมŠมีเง่ือนไข) 

A3 + KTB +00001 = บัญชีที่มีเงื่อนไขใหšเปŗดบัญชเีฉพาะที่สำนักงานคลังดูแล (ทุนนักศึกษา, เงินกูš 

Covid19)  

A4 + KTB + 00001 = บัญชีที่มีเง่ือนไขใหšเปŗดบัญชีเฉพาะที่สำนักงานคลังดูแล (โครงการจากแหลŠงทนุ 

ภายนอก)  

บญัชีเงินฝากที่หนŠวยงานดูแล กำหนดใหšมรีหัสขึ้นดังน้ี B+Running 1 digits เชŠน 

ธนาคาร กรุงไทย 

B1+KTB+00001 = บัญชXีXXXXXที่สรบ.ดูแล ธนาคาร กรุงไทย 

B2+KTB+ 00001 = บัญชีXXXXXXที่พลังงานดูแล ธนาคาร กรงุไทย 

โดยการเพ่ิมขšอมลู Bank account ในภายหลัง รหสับัญชีเดียวกันไมŠไดšจำเปŨนที่จะตšอง running ตŠอจากเดิม 
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ตัวอยŠางผังบัญชีของธนาคารในอนาคต(To be) 

Account Code Description 

A1GHB00001 ธนาคารอาคารสงเคราะหŤ 026-13-004265-5 

A1KTB00001 ธนาคารกรุงไทย 465-0-21071-2 

A2KTB00001 ธนาคารกรุงไทย 465-0-07848-2 

A2BAY00001 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 330-1-54364-6 

A2BAY00002 ธนาคารกรุงศรีอยธุยา 330-0-01457-5 

B1KTB00001 ธนาคารกรุงไทย 029-6-05578-6 

B1KBA00001 ธนาคารกสิกรไทย 705-1-02315-8 

B2KTB00001 ธนาคารกรุงไทย 405-027508-3 

 

ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางหรอืแกšไขขšอมูลธนาคารเพิ่มเติมไดšตามข้ันตอนดšานลŠาง 

[Path: Cash and bank management >> Bank account >> Bank account] 
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สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “New” และกรอกขšอมูลใน Fast tab “General” ดังนี้ 

 

Field Description 

Bank account ระบุรหัสธนาคารสำหรับใชšในระบบ 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Bank account number ระบุเลขบัญชีธนาคาร (ไมŠตšองระบุขีดกลาง) 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Main account ระบุรหัสบัญชีที่ใชšในการบันทึกรายการบัญชี 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Name ระบุช่ือบัญชีธนาคาร 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Type ประเภทของบัญชธีนาคาร 

Bank groups ระบุกลุŠมของธนาคาร 

Currency ระบุสกุลเงนิของบัญชีธนาคาร 

Allow transaction in additional 

currency 

ตšองการใหšธนาคารดังกลŠาวทำรายการไดšมากกวŠา 1 สกุลเงนิที่กำหนด หรือไมŠ 

ระบุ Yes 

Active from วันท่ีเริ่มตšนการ (เปŗด) บัญชีธนาคาร 

Active to วันท่ีสิ้นสุด (ปŗด) บัญชีธนาคาร 
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กรอกขšอมูลใน Fast tab “Other information” ดังนี ้

 

Field Description 

Interest (%) ระบุอัตราดอกเบี้ย (%) 

Period ระยะเวลาในการคิดดอกเบี้ย  

Quantity กรณีเปŨนหุšนกูš ระบุจำนวนหนŠวย 

Start Date วันท่ีเริ่มตšนคิดดอกเบี้ย 

End Date วันท่ีสิ้นสุดคดิดอกเบี้ย 

Number เลขที่ของหุšนกูš 

Unit amount ราคาตŠอหนŠวย 

Remark รายละเอียด/หมายเหตอ่ืุน  
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กรอกขšอมูลใน Fast tab “Financial dimension” ดังนี้ 

 

หมายเหตุ: Financial dimension จะแสดงตามโครงสรšางที่กำหนดไวš 

Field Description 

Financial dimension ระบุขšอมูลเพื่อ Default มิติทางบัญชเีมื่อทำรายการในระบบ 
 

กรอกขšอมูลผูšมีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน ที่ “Bank Authority” ดังนี้ 

 

 

Field Description 

Sorting ลำดับของผูšมีอำนาจอนุมัติ 

Authority รหสัพนักงานทีม่ีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 
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Field Description 

หมายเหตุ ในภาพเปŨนขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Name ชื่อของพนักงานที่มีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 

Group กลุŠมของผูšมีอำนาจ 

Effective Date วันท่ีเริ่มตšนที่มอีำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 

Expiration Date วันท่ีสิ้นสุดท่ีมีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 

2.2 กลุŠมธนาคาร (Bank group) 

เปŨนการกำหนดกลุŠมบัญชีธนาคาร โดยมีการแบŠงกลุŠมไวš เพื่อใชšประโยชนŤในการจัดกลุŠมของบัญชีธนาคารในการ              

โอนเงิน และจดัทำรายงาน  

Bank groups Name Routing number 

BBL ธนาคารกรุงเทพ 002 

KTB ธนาคารกรุงไทย 006 

BAY ธนาคารกรุงศรีอยุธยา 025 

SCB ธนาคารไทยพาณิชยŤ 014 

KBANK ธนาคารกสิกรไทย 004 

GHB ธนาคารอาคารสงเคราะหŤ  033 

ISBT ธนาคารอิสลามแหŠงประเทศไทย 066 

UOB ธนาคารยูโอบ ี 024 

KKP ธนาคารเกียรตินาคิน 069 

LHBANK ธนาคารแลนดŤแอนดŤเฮšาสŤ 073 
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ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางหรอืแกšไขขšอมูลเพิ่มเติมไดšตามขั้นตอนดšานลŠาง 

เขšาไปที ่[Path: Cash and bank management >> Setup >> Bank group] 

 

 

สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “New” และกรอกขšอมูลดงันี้ 

 

Field Description 

Bank group ระบุกลุŠมธนาคาร 

Routing number รหัสธนาคาร 

Name ระบุช่ือกลุŠมธนาคาร 

Currency สกุลเงิน (ถšาตšองการ) 
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2.3 ประเภทรายการ (Bank transaction type) 

เปŨนประเภทการบันทึกรายการธนาคาร ใชšเพื่อระบุชนิดของรายการทางธนาคารที่เกิดขึ้น โดยจะระบุที่รายการกŠอน

การ Post ขšอมลู เชŠน  

ประเภทรายการตามมาตรฐานที่ตัง้คŠาในระบบ มีดังนี ้

Transaction type Name 

PV-CASH Cash 

PV-CHQ Cheque 

PV-FEE Bank fee 

PV-INT Interest 

PV-LMS Intercompany Loan-Out 

PV-Payroll Payroll 

PV-TAX Tax 

PV-TRF Transfer 

PV-Utility Utility 

RC-BillPay Bill Payment 

RC-CASH Cash 

RC-CHQ Cheque 

01 เงินเดือน คŠาจšาง บำเหน็จ บำนาญ 

02 เงินปŦนผล 

03 ดอกเบี้ย 

04 คŠาสินคšา บริการ 

05 ขายหลักทรัพยŤ 

06 คืนภาษ ี

07 เงินกูš 

59 อื่น ๆ 

 

หมายเหตุ: จะนำ Field นี้ไปใชšสำหรบัระบุประเภทการทำรายการเพื่อสŠงออก Text file E-payment 
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ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางหรอืแกšไขขšอมูลเพิ่มเติมไดšตามขั้นตอนดšานลŠาง 

เขšาไปที่ [Path: Cash and bank management >> Setup >> Bank transaction type] 

 

สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “New” และกรอกขšอมูลดงันี้ 

 

Field Description 

Bank transaction type รหสัประเภทธุรกรรมธนาคาร 

Name ชื่อประเภทธุรกรรมธนาคาร 

Main account ระบุรหัสบัญชสีำหรบัธรุกรรมธนาคาร 
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2.4 ประเภทกลุŠมรายการ (Bank transaction group) 

การจัดกลุŠมประเภทรายการธนาคาร เพ่ือชŠวยในการจดัทำ Bank Reconcile ตŠอไป โดยแบŠงออกไดšเปŨน 

Transaction Group Description 

Cheque รายการเช็ค Cheque Transaction 

Deposit รายการเงินฝาก Deposit Transaction 

Others รายการอ่ืนๆ Other Transactions 

Transfer รายการโอนเงิน Transfer Transaction 

Withdraw รายการถอนเงิน Withdrawal Transaction 
 

ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางหรอืแกšไขขšอมูลเพิ่มเติมไดšตามขั้นตอนดšานลŠาง 

เขšาไปที่ [Path: Cash and bank management >> Setup >> Bank transaction group] 
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สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “New” และกรอกขšอมูลดงันี้ 

 

Field Description 

Bank transaction group ระบุรหัสกลุŠมประเภทธุรกรรมธนาคาร 

Description คำอธิบาย 

Fast tab: Type 

- Bank transaction type 

- Name 

 

เลือกรหสัประเภททำรายการธุรกรรมของธนาคาร 

คำอธิบายรายการ 
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2.5 ทะเบียนเช็ค (Cheque) 

สำหรับบันทึกขšอมูลทะเบียนหรือสมุดเช็คแตŠละเลŠม โดยที่สามารถแยกทะเบียนเช็คแตŠละธนาคารภายในมจธ. ไดš 

สามารถตรวจสอบสถานะของเช็คแตŠละใบในระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and Operations ไดš ซึ่งใน

ปŦจจบุันตšองการควบคุมเช็คในระบบ (สำหรับเช็คมือเทŠานั้น) โดยมีเจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี สำนักงานคลัง / หนŠวยงานที่

เกี่ยวขšอง เปŨนผูšรับผิดชอบในการสรšางทะเบียนเช็คของแตŠละธนาคารท่ีรับผิดชอบ 

 

เขšาไปที่ [Path: Cash and bank management >> Bank accounts >> Bank accounts] 

เลือกบัญชีธนาคารที่ตšองการ 

 

 

เลือก Setup Tab >> Layout >> คลิก “Checks” 
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Field Description 

Check number method เลือกวิธีการรันนิ่งเลขที่เช็ค 

Free ระบุเลขที่เช็คเองขณะที่ทำรายการจŠาย 

Fixed เลือกเลขที่เช็ค โดยตšองมีการสรšางเลขที่เช็คไวšในระบบ 

Check form เลือกรูปแบบเช็ค 

หมายเหตุ ในสŠวนน้ีทางบรษิัทดำเนินการกำหนดใหš 

Paper length ระบุความยาว 

หมายเหตุ ในสŠวนน้ีทางบรษิัทดำเนินการกำหนดใหš 

Paper length unit เลือกหนŠวยความยาว 

หมายเหตุ ในสŠวนน้ีทางบรษิัทดำเนินการกำหนดใหš 

Check start position ระบุจุดเริ่มตšน 

หมายเหตุ ในสŠวนน้ีทางบรษิัทดำเนินการกำหนดใหš 

Unit for the start position of the check เลือกหนŠวยจดุเร่ิมตšน 

หมายเหตุ ในสŠวนน้ีทางบรษิัทดำเนินการกำหนดใหš 
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2.6 การสรšางทะเบียนเช็ค (Create cheque) 

การสรšางทะเบียนเช็คเขšาสูŠระบบ เพ่ือเตรียมนำเช็คในระบบไปทำรายการจŠาย ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางหรือแกšไข

ขšอมูลเพิ่มเติมไดšตามขั้นตอนดšานลŠาง 

เขšาไปที ่[Path: Cash and bank management >> Bank account >> Bank account] 

 

 

เลือกรหสัธนาคาร และคลิก Tab “Manage payments” เลือก “Checks” 
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สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “Create checks” และกรอกขšอมลูใน Tab ดังนี ้

 

Field Description 

From ระบุเลขที่เช็คเริ่มตšน 

Quantity ระบุจำนวนเช็ค 
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2.7 การลบทะเบียนเช็ค (Delete checks) 

เขšาไปที่ [Path: Cash and bank management >> Bank account >> Bank account] 

 

เลือกรหสัธนาคาร และคลิก Tab “Manage payments” เลือก “Checks” 
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ลบรายการ โดยคลิก “Delete checks” และกรอกขšอมูลใน Tab ดังนี้ 

 

Field Description 

From ระบุเลขที่เช็คเริ่มตšน 

To ระบุเลขที่เช็คสิ้นสดุ 

 

Note:ตัวอยŠางการบนัทึกบัญชีตอนทำรายการจŠาย 

As is To Be 

Dr. Vendor (หมวด 2) 

Cr. เช็คคšางจŠาย (Vendor) (หมวด 2) 

ณ วันที ่vendor นำเช็คไปขึน้เงิน 

Dr. เช็คคšางจŠาย (Vendor) (หมวด 2) 

Cr. Bank ธนาคาร - กระแสรายวัน 

Dr. Vendor 

Cr. Bank – เช็คคšางจŠาย (หมวด 2) 

ณ วันที ่vendor นำเช็คไปขึน้เงิน 

Dr. Bank – เช็คคšางจŠาย (หมวด 2) 

Cr. Bank ธนาคาร - กระแสรายวัน 
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บทท่ี 2 กระบวนการทำงานในระบบบริหารจัดการธนาคาร (CASH AND BANK MANAGEMENT) 

วัตถุประสงคŤของเอกสาร (DOCUMENT OBJECTIVE)  

เพื่ออธบิายรายละเอียดของกระบวนการทำงานรวมทั้งข้ันตอนการทำงาน 

คำอธิบายสัญลกัษณŤ (BUSINESS PROCESS SYMBOL) 

สัญลักษณŤของกระบวนการทำงาน 

Symbol Description 

 

 

จุดเริม่ตšนกระบวนการ 

 

 

งานที่ user ทำในระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 

Operations 

 

 

กระบวนการที่มีงาน Customize เก่ียวขšอง ไมŠวŠาจะเปŨนการเพ่ิมฟŗลดŤ ปุśม หรือ 

ฟŦงกŤช่ัน 

 

 

งานที่ user ทำนอกระบบ 

 

 

งานที่จัดทำโดยระบบอัตโนมัติ 

 

 

กระบวนการถดัไปหรือกระบวนการที่เก่ียวขšอง 

 

 

Legacy System/Interface Process 
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Symbol Description 

 

 

จุดตดัสินใจ 

 

 

เอกสารนอกระบบ 

 

 

เอกสารออกจากระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 

Operations ที่เปŨน Standard D365 F&O หรอื Standard ของ Innoviz 

 

 

เอกสารออกจากระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 

Operations ที่ตšองผŠานการ Customize ที่รวมอยูŠใน Proposal เรยีบรšอย 

 

 

เอกสารออกจากระบบ Microsoft Dynamics 365 For Finance and 

Operations ที่ตšองผŠานการ Customize ที่ตšองเสนอราคาเพ่ิม 

 

 

จุดเชื่อมตŠอในหนšาถัดไปในกระบวนการเดียวกนั 

 

 

จุดสิ้นสุดกระบวนการ 

 

 

จุดเชื่อมของงานในกระบวนการภายใตšระบบเดียวกัน 

 

 

จุดเชื่อมของงานกับระบบอื่น ๆ 

 

  

 

 

ชื่อกระบวนการ 

  

 

 

การเช่ือมตŠองานระหวŠางหนŠวยงาน 

The picture can't be display ed.
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1. การสรšางขšอมูลธนาคาร (BANK ACCOUNT MASTER) 

รายละเอียดขั้นตอน มีดังนี ้

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

CB01 สรšางขšอมูลธนาคาร เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง  

 

CB02 ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติมและผูกขาบัญช ี เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางหรือแกšไขขšอมูลธนาคารเพิ่มเติมไดšตามขั้นตอนดšานลŠาง 

[Path: Cash and bank management >> Bank account >> Bank account] 
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สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “New” และกรอกขšอมูลใน Fast tab “General” ดังนี้ 

 
 

Field Description 

Bank account ระบุรหัสธนาคารสำหรับใชšในระบบ 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Bank account number ระบุเลขบัญชีธนาคาร (ไมŠตšองระบุขีดกลาง) 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Main account ระบุรหัสบัญชีที่ใชšในการบันทึกรายการบัญชี 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Name ระบุช่ือบัญชีธนาคาร 

หมายเหตุ ขšอมูลในภาพเปŨนเพียงขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Type ประเภทของบัญชีธนาคาร 

Bank groups ระบุกลุŠมของธนาคาร 

Currency ระบุสกุลเงนิของบัญชีธนาคาร 

Allow transaction in additional 

currency 

ตšองการใหšธนาคารดังกลŠาวทำรายการไดšมากกวŠา 1 สกุลเงนิที่กำหนด หรือไมŠ 

ระบุ Yes 

Active from วันท่ีเริ่มตšนการ (เปŗด) บัญชีธนาคาร 

Active to วันท่ีสิ้นสุด (ปŗด) บัญชีธนาคาร 
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กรอกขšอมูลใน Fast tab “Other information” ดังนี ้

 
 

Field Description 

Interest (%) ระบุอัตราดอกเบี้ย (%) 

Period ระยะเวลาในการคิดดอกเบี้ย  

Quantity กรณีเปŨนหุšนกูš ระบุจำนวนหนŠวย 

Start Date วันท่ีเริ่มตšนคิดดอกเบี้ย 

End Date วันท่ีสิ้นสุดคดิดอกเบี้ย 

Number เลขที่ของหุšนกูš 

Unit amount ราคาตŠอหนŠวย 

Remark รายละเอียด/หมายเหตุอ่ืน  
 

กรอกขšอมูลใน Fast tab “Financial dimension” ดังนี้ 

 
หมายเหตุ: Financial dimension จะแสดงตามโครงสรšางที่กำหนดไวš 
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Field Description 

Financial dimension ระบุขšอมูลเพื่อ Default มิติทางบัญชเีมื่อทำรายการในระบบ 

2. กรอกขšอมูลผูšมีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน ที่ “Bank Authority” ดังนี้ 

 
 

 
 

Field Description 

Sorting ลำดับของผูšมีอำนาจอนุมัติ 

Authority รหสัพนักงานทีม่ีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 

หมายเหตุ ในภาพเปŨนขšอมูลตัวอยŠางเทŠานั้น 

Name ชื่อของพนักงานที่มีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 

Group กลุŠมของผูšมีอำนาจ 

Effective Date วันท่ีเริ่มตšนที่มอีำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 

Expiration Date วันท่ีสิ้นสุดท่ีมีอำนาจลงนามส่ังจŠายเงิน 
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2. การสรšางขšอมูลเช็ค (CHEQUE MASTER) 

รายละเอียดขั้นตอน มีดังนี ้

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

CB01 เลือกธนาคารท่ีตšองการระบุเช็คใหมŠ เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB02 ลงทะเบียนเช็ค โดยการ 

สรšางสมุดเชค็ของธนาคารและระบุชŠวงเลขที่

เช็ค จากน้ันรันเลขเช็ค 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 
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 ขั้นตอนการทำงาน 

1. ผูšใชšสามารถเขšาไปสรšางทะเบียนเช็ค ไดšที ่

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Bank accounts >> Checks] 

  
 

สรšางรายการใหมŠ โดยคลิก “Create checks”  

 

 
 

Field Description 

Bank account บัญชีธนาคารที่ตšองการสรšางเช็ค 

From เลขที่เริ่มตšนของเช็ค 

Quantity จำนวนเช็คที่ตšองการสรšาง 
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ทะเบียนเช็คที่ถูกสรšางข้ึนมาจะมี status = created 

 
 

2. ผูšใชšสามารถเขšาไปลบทะเบียนเช็ค ไดšที ่

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Bank accounts >> Checks] 

ลบรายการ โดยคลิก “Delete checks” และกรอกขšอมูลใน Tab ดังนี้ 

 
 

Field Description 

From ระบุเลขที่เช็คเริ่มตšนที่ตšองการลบ 

To ระบุเลขที่เช็คสิ้นสุดที่ตšองการลบ 
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ทะเบียนเช็คลบรายการที่ระบุขšางตšนออกไป 

 

3. การโอนเงินระหวŠางบัญชี และ INTERFACE ขšอมูลเขšาระบบ D365 F&O 

รายละเอียดขั้นตอน มีดังนี้ จาก BAY ไปยงั BBL 
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ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

CB01 ตรวจสอบยอดเงนิในบัญชียŠอย เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB02 ดำเนินการโอนเงินจากบัญชียŠอยเขšาสูŠบัญชีหลัก เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB03 กรณีที่ Service ของธนาคารไมŠรองรับการ generate 

คูŠบัญชีใหš 

สรšางรายการบันทึกบญัชีการโอนเงนิผŠานระบบ K2 

เชŠน การโอนเงินจากบัญชีออมทรัพยŤ BBL 9001ไปยัง 

บัญชีออมทรัพยŤ BBL8001 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

B01 กรณีที่ Service ของธนาคารรองรับการ generate คูŠ

บัญชีใหš 

อšางอิงกระบวนการโอนเงินระหวŠางบัญชีธนาคาร 

เชŠน การโอนเงินจากบัญชีกระแสรายวัน ไปยัง บัญชีออม

ทรพัยŤ หรือ การโอนเงินจากบญัชอีอมทรัพยŤ ไปยัง บัญชี

กระแสรายวัน 

ธนาคาร Bank 

Statement 

CB04 กรณีที่ธนาคารสามารถใหšระบบเขšาไปกวาดไฟลŤไดš 

Interface ขšอมลูBank Statement/K2 เขšามาที่ระบบ 

D365 F&O 

หมายเหตุ การใชšบรกิารนี้มีคŠาใชšจŠายเพิ่มเติม ซ่ึง

ทางมจธ.จะตัดสินใจเร่ืองนี้อีกครั้ง 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB05 กรณีที่ธนาคารไมŠสามารถใหšระบบเขšาไปกวาดไฟลŤไดš 

Download Bank statement และ Upload Bank 

statement เขšาสูŠระบบ 

กรณโีอนเงินระหวŠางธนาคาร จากออมทรัพยŤ (BBL9001) 

-> ออมทรัพยŤ (BBL8001) 

กรณ ีdownload statement เพื่อมา upload เขšาที่

ระบบ K2 หรือ D365 ใหšระบบลงบัญชีตาม Date ของ 

bank statement 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 
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No. Description Responsible Output 

CB06 ระบบบันทึกรายการทางบัญชีและโพสตŤใหšอัตโนมัต ิ

หมายเหตุ โดยใชšวันท่ีทำรายการอšางอิงจากไฟลŤใน 

Statement 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

Posted 

transaction by 

journal THA 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. เจšาหนšาที่หนŠวยงานดำเนินการบันทึกบัญชี หลังทำการโอนเงินจากธนาคารหนึ่งไปอีกยังธนาคารหนึ่ง 

สำหรับขั้นตอนการบันทึกปรับปรุงบญัช ีผูšใชšงานสามารถทำไดšตามข้ันตอนในหัวขšอ  2.กระบวนสรšางรายการปรับปรงุ

ทางบญัช ี เลŠมระบบบัญชีแยกประเภท  (General Ledger) 

 
 

Field Description 

Tab List 

Date วันท่ีที่บันทึกบัญชี 

Account ระบุธนาคารที่โอนเงินออก 

Description ระบุรายละเอียดการบนัทึกบัญชี/โอนเงิน 

Method of payment ระบวิุธีในการรับชำระเงิน 

Offset account type กรณีที่ Method of payment ไมŠไดšผูกประเภทรายการในการลงบนัทึกบัญชี 

ผูšใชšงานจะตšองเลือก ประเภทรายการในการลงบันทึกบญัช ี

Offset account กรณีที่ Method of payment ไมŠไดšผูกรหสับัญชี  

ผูšใชšงานจะตšองเลือก รหสับัญชีในการลงบันทึกบัญชี 
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Field Description 

Tab Bank 

Bank transaction type ประเภทการทำรายการโอนเงิน 

Payment reference ระบุเลขที่เอกสาร/รายละเอียดการโอนเงนิครŠาวๆ 
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4. การบันทึกรบัเงินแบบมีคŠาธรรมเนียม (BANK FEE) 

รายละเอียดขั้นตอน มีดังนี ้

 

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

B01 อšางอิงกระบวนการรับชำระเงนิของธนาคาร ธนาคาร Bank Statement 

CB01 กรณีที่ธนาคารสามารถใหšระบบเขšาไปกวาดไฟลŤ

ไดš 

Interface ขšอมลูBank Statement เขšามาที่ระบบ 

D365 F&O 

หมายเหตุ การใชšบรกิารนี้มีคŠาใชšจŠายเพิ่มเติม ซ่ึง

ทางมจธ.จะตัดสินใจเร่ืองนี้อีกครั้ง 

เจšาหนšาที่ดšานการเงนิบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 
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No. Description Responsible Output 

CB02 กรณีที่ธนาคารไมŠสามารถใหšระบบเขšาไปกวาด

ไฟลŤไดš 

Download Bank statement และ Upload 

Bank statement เขšาสูŠระบบ 

  

CB03 กรณีทีS่tatement file แยกเงินที่รับและ

คŠาธรรมเนียมอยŠางชัดเจน 

ระบบบันทึกรายการทางบัญชีใหšอตัโนมัติ 

เจšาหนšาที่ดšานการเงนิบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

Posted 

Transaction by 

journal THA 

CB04 กรณีทีS่tatement file ไมŠแยกเงินท่ีรับและ

คŠาธรรมเนียมอยŠางชัดเจน 

ระบบบันทึกรายการทางบัญชีใหšอตัโนมัติดšวยยอด

รวม (Summary) 

เจšาหนšาที่ดšานการเงนิบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

Posted 

Transaction by 

journal THA 

CB05 บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีคŠาธรรมเนียมใหšถูกตšอง

ตามมติิทางบญัช ี

เจšาหนšาที่ดšานการเงนิบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

Posted 

Transaction by 

journal THA 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. เจšาหนšาที่หนŠวยงานดำเนินการบันทึกบัญชีคŠาธรรมเนียมหลังไดšรับ File Bank statement จากธนาคารเพื่อบันทกึ

แยกคŠาธรรมเนียมตามมิติทางบัญชี (Financial Dimension)ที่เกิดข้ึนจริง 

สำหรับขั้นตอนการบันทึกปรับปรุงบญัช ีผูšใชšงานสามารถทำไดšตามข้ันตอนในหัวขšอ  2.กระบวนสรšางรายการปรับปรงุ

ทางบญัช ี เลŠมระบบบัญชีแยกประเภท  (General Ledger)  
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5. การคำนวณดอกเบี้ยของธนาคาร (INTEREST CALCULATION) 

 โดยการรบัรูšดอกเบี้ยจากเงินฝากประจำ จะรับรูšทั้งหมด 2 แบบดšวยกัน 

1. รับรูšดอกเบี้ยตามอายขุองเงินฝากประจำทั้งปŘ 

2. รับรูšดอกเบี้ย ณ ทุกๆส้ินเดือน 

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

CB01 ระบุขšอมูลการคำนวณดอกเบ้ียของธนาคารนั้นๆ 

เชŠน 1.  วันท่ีเริ่มตšนคำนวณดอกเบี้ย 

2. สิ้นสุดของการคำนวณดอกเบี้ย  

3. อัตราดอกเบีย้ 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB02 ระบบคำนวณดอกเบีย้ตามเง่ือนไขใหšอัตโนมัติ เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB03 ผูšใชšงานสามาถดูขšอมลูดอกเบ้ียไดšในประวัติการ

คำนวณดอกเบีย้ 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB04 ระบบสรšางรายการทางบัญชีใหšอัตโนมัติ 

โดยระบบ Generate คูŠบญัชีโดยรบัรูšดอกเบี้ยคšาง

รับตามยอดเงินจาก Statement หากสิ้นปŘ ยอดไมŠ

ตรงจะเขšาสูŠกระบวนการปรับปรุงบัญชี (Adjust 

transaction) 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 
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ขั้นตอนการทำงาน 

1. เจšาหนšาที่หนŠวยงานดำเนินการบันทึกบัญชีดอกเบี้ยหลังไดšรับ File Bank statement จากธนาคารสำหรับขั้นตอนการ

บันทึกปรับปรุงบัญชี ผูšใชšงานสามารถทำไดšตามข้ันตอนในหัวขšอ  2.กระบวนสรšางรายการปรับปรุงทางบัญชี  เลŠม

ระบบบัญชีแยกประเภท  (General Ledger)  
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6. การคืนเงินบัตรเครดิตจากธนาคาร (REFUND CREDIT CARD) 

รายละเอียดขั้นตอน มีดังนี ้

 

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

CB01 ตรวจสอบรายการเงินคืนบัตรเครดิตเมื่อตดัรอบ เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง 

 

CB02 กรณมีี RefundแบบไมŠมียอดจŠายในเดือนถัดไป 

    มจธ. ทำเร่ืองขอคืนเงินจากธนาคารเอง 

เนื่องจากคูŠคšาจะคืนยอดใหšบัตรเครดติ  

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง 

 

CB03 บันทึกรายการทางบญัช ี

Dr. Bank    

Cr.คŠาใชšจŠายรอระบุประเภท 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง 

Posted Transaction 

by journal THA 

CB04 กรณมีี RefundแบบมียอดจŠายในเดือนถัดไป 

(ลดหนี้ในรอบถัดไปของใบแจšงหนี้) 

บันทึกรายการทางบญัช ี 

Dr.คŠาใชšจŠายรอระบุประเภท   

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง 

Posted Transaction 

by journal THA 
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No. Description Responsible Output 

       Cr.เจšาหน้ีธนาคาร                       

       Cr.คŠาใชšจŠายรอระบุประเภท       

 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. เจšาหนšาที่หนŠวยงานดำเนินการบันทึกปรับปรุงบัญชี ผูšใชšงานสามารถทำไดšตามข้ันตอนในหัวขšอ  2.กระบวนสรšาง

รายการปรับปรงุทางบัญชี  เลŠมระบบบัญชแียกประเภท  (General Ledger)  
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7. การกระทบยอดเงินฝากธนาคาร (BANK RECONCILIATION) 

รายละเอียดขั้นตอน มีดังนี ้

 

ตารางอธิบายขั้นตอนการทำงาน 

No. Description Responsible Output 

B01 อšางอิงกระบวนการของธนาคาร ธนาคาร Bank statement 

CB01 Interfaceรายการ Bank Statement เขšาสูŠระบบ 

D365 F&O 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

AP01 อšางอิงกระบวนการจŠายเงินในระบบบัญชีเจšาหน้ี เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

AP02 อšางอิงกระบวนการรับเงินในระบบบัญชีลูกหนี ้ เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 
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No. Description Responsible Output 

G01 อšางอิงกระบวนการปรับปรุงรายการอ่ืน เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB02 ระบบทำการกระทบยอดรายการใหšอัตโนมัติ (Auto 

Bank Reconcile) 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB03 กรณีที่จบัคูŠรายการสำเรจ็ 

สามารถตรวจสอบรายการไดšที่รายงานกระทบยอด 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

Bank reconciled 

report 

CB04 กรณีที่จบัคูŠรายการไมŠสำเร็จ 

ตรวจสอบรายการท่ีกระทบยอดไมŠสำเร็จ 

เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

CB05 สรšางรายการปรับปรุงและโพสตŤรายการทางบัญช ี เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

Posted 

Transaction by 

journal THA 

CB06 ทำการกระทบยอดรายการอกีครั้ง เจšาหนšาที่ดšานการเงินบัญชี 

สำนักงานคลัง / หนŠวยงาน 

 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

1. เจšาหนšาที่หนŠวยงานดำเนินการจัดไฟลŤ Bank Statement ลง Template ที่ทางบริษทักำหนดใหš 

จากนั้นนำFile ไปวางไวšตาม Folder mกำหนด 
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2. ผูšใชšงานกด import file เพื่อใหšระบบกวาด File เขšาสูŠระบบเพ่ือทำBank Reconcile จากนั้น กด OK 

 
3. ระบบจะกวาดไฟลŤดังกลŠาวมาใหšที ่Staging >ผูšใชšงานสามารถกด Import to target เพ่ือใหšระบบนำรายการดังกลŠาว

ไป Reconcile กับรายการในระบบ 
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4. ผูšใชšงานเลือกธนาคารที่ตšองการใหšระบบกระทบยอดใหš 

[Path : Cash and bank management >> Banks accounts >> Bank accounts >> Tab Reconcile >> 

Account reconcile] 

 
 

5. ระบบจำนำรายการมาสรšางใหš ผูšใชšงานสามารถดูรายละเอยีดรายการท่ี “Transaction” 

 
 

6. ผูšใชšงานกด “Automatic Matching” >> รายการจะทำการ mapping รายการใหšอัตโนมัติ 
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7. กรณทีี่รายการทางบัญชีนšอยกวŠา bank statement  

แลšวผูšใชšงานตšองการใหšระบบทำการสรšางรายการทางบัญชีใหšอัตโนมัติ ใหšกดปุśม “Generate GL Transaction”  

 
 

8. รายการท่ีผŠานการ Reconcile เรียบรšอย ระบบจะนำวันที่ท่ีทำการกระทบยอดมา stamp ใหšที่ Reconcile date 
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ผูšใชšงานสามารถดูรายการที่ผŠานการกระทบยอดเรียบรšอยแลšวไดšที่ “Reconciled Transactions” 
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ผูšใชšงานสามารถดูรายการที่ยังไมŠผŠานการกระทบยอดไดšที่ “Unreconciled Transactions” 
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บทท่ี 3 กรณีทางธุรกิจ (BUSINESS CASES) 

กรณีที ่1: การโอนเงนิระหวŠางบัญชีหลักและบัญชียŠอย (INTERNAL TRANSFER) 

ในทุกสิ ้นวันทางมจธ. จะตšองการตรวจสอบยอดคงเหลือในบัญชีที ่บริหารแบบ Zero balance หรือ บัญชียŠอย  

ซ่ึงหากมียอดคงเหลอืมากกวŠา 0 จะตšองโอนเงินไปที่บญัชหีลักและทำการลงบันทึกบัญชี 

 As is Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank บัญชีหลัก 

     Cr. Bank บัญชียŠอย 

 
 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชแีละโอน

เงินเอง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank บัญชีหลัก 

     Cr. Bank บัญชียŠอย 

โดย อšางอิงจากเลขอšางอิงของธนาคาร (Reference Number) 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 
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กรณีที ่2: การบันทึกรับเงินแบบมีคŠาธรรมเนียม (BANK FEE) 

สำหรับคŠาธรรมเนียมที่เกิดขึ้นระหวŠางการทำธุรกรรมทางการเงินระหวŠางมหาวิทยาลัยฯ และบุคคลอื่น สามารถ

จำแนกผูšรับผิดชอบคŠาธรรมเนียม ไดšเปŨน 2 แบบ ไดšแกŠ 

1. คูŠธุรกรรมเปŨนผูšรับผิดชอบคŠาธรรมเนียม เชŠน รบัเงินคŠาลงทะเบียน หรอื การรับเงินคŠาลงทะเบียนผŠานชŠองทาง EDC  

2. ทาง มจธ. เปŨนผูšรับผิดชอบคŠาธรรมเนียม เชŠน การรับเงินบริจาคท่ีผŠานชŠองทาง EDC 

และยังสามารถแบŠงการบันทึกบัญชีคŠาธรรมเนียมไดš 2 เหตุการณŤ คือ 

1.กรณีเจอคŠาธรรมเนียม ณ วันท่ีรับเงินเขšา 

 As is Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank                 

Dr. Bank fee  

     Cr. Revenue                

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชโีดยอšางอิง

จากขšอมูลที่ไดšรับเอง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank                 

Dr. Bank fee  

     Cr. Revenue                

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 

 

2. กรณีเจอคŠาธรรมเนียม หลัง วันที่รับเงินเขšา 

 As is Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank   100 

      Cr. Revenue         100 

 

Dr. Bank fee   5 

      Cr. Bank         5               
 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชแีละโอน

เงินเอง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank   100 

      Cr. Revenue         100 

 

Dr. Bank fee   5 

      Cr. Bank         5 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชปีรับปรุง 

JV 
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กรณีที ่3: การบันทกึรบัเงินโอนจากตŠางประเทศ(SWIFT CODE) 

สำหรับการบันทึกรับเงินโอนจากตŠางประเทศ มกีระบวนการและข้ันตอนดังนี ้

1. ธนาคารแจšง มจธ. วŠามีเงินตราตŠางประเทศโอนเขšามา 

2. ทางสำนักงานคลังตรวจสอบขšอมูลเงินโอนดังกลŠาววŠาเปŨนของหนŠวยงานใด แลšวดำเนินการแจšงหนŠวยงานนั้นๆ  

2.1 ตรวจสอบจากไฟลŤ Excel/ฐานขšอมูล แลšวพบวŠาเปŨนเงินตราตŠางประเทศของหนŠวยงานใด จะประสานหนŠวยงาน 

เพื่อขอเอกสารประกอบการทำบันทึกรับเงินโอนจากตŠางประเทศ และเสนอใหšรองอธิการบดีฝśายการเงินและทรัพยŤสินอนมุัติ

ขายเงินตŠางประเทศ 

2.2 ถšาไมŠสามารถตรวจสอบวŠาเปŨนของหนŠวยงานใด จะทำบันทึกรับเงินโอนจากตŠางประเทศเสนอใหšรองอธิการบดี

อนุมัติขายเงนิตŠางประเทศ โดยระบุวŠายังไมŠทราบวŠาเปŨนรายรับของหนŠวยงานใด 

2.3 เมื่อรองอธิการบดีฝśายการเงินและทรัพยŤสินอนุมัติขายเงินตราตŠางประเทศ สำนักงานคลังแจšงไปที่ธนาคารเพื่อ

ขายเงินตราตŠางประเทศดังกลŠาว 

2.4 ธนาคารจัดสŠงเอกสารโอนเงินตŠางประเทศ(เงินบาท)เขšาบัญชีของมหาวิทยาลัยฯ ใหšกับสำนักงานคลัง 

3. ทางสำนักงานคลังดำเนินการออกใบเสร็จรับเงินและบันทึกบัญช ี

4. รับเงินโอนจากตŠางประเทศ (Baht net) 

ตัวอยŠาง 

มหาวิทยาลัยฯ แจšงผูšโอนเงินตŠางประเทศใหšโอนเงินเขšาบัญชีของมหาวิทยาลัยธนาคารกรุงศรีอยุธยา จำกัด (มหาชน) 

แตŠเนื่องจากบางประเทศไมŠมีธนาคารกลางของธนาคารกรุงศรีอยุธยา จำกัด (มหาชน) หรือไมŠสามารถโอนเงนิเขšาบัญชีธนาคาร

กรุงศรีอยุธยา จำกัด (มหาชน) ไดšโดยตรง จึงตšองโอนเงินผŠานธนาคารกลางของธนาคารอื่น ๆ แทน เชŠน ธนาคารกลางของ

ธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาชน) และธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาชน) โอนเงินเขšาบัญชีธนาคารกรุงศรีอยุธยา จำกัด 

(มหาชน) ของ มจธ. โดยตรง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกรับรายไดš 

Dr. Bank (THB)  

Cr.รายไดš (ตามประเภทของตšนทางแหลŠงทุน) 
 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชโีดยอšางอิง

จากขšอมูลที่ไดšรับเอง 

ตัวอยŠาง กรณีโอนเงินเขšาธนาคารกรุงศรีอยุธยา , กรุงเทพ ไดšโดยตรง (มีธนาคารกลางที่อยูŠในตŠางประเทศ) ลงบันทึกบัญชีแบบ

เดียวกันกับกรณี โอนเงินผŠานธนาคารกรุงเทพ 
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กรณีที ่4: การรับเงินในรูปแบบเช็ค  

 รูปแบบของการรับเงินในรูปแบบเช็คและการนำเช็คไปฝากที่ธนาคาร สามารถแยกไดšเปŨน 2 รูปแบบ  

1. รับเช็คและนำเช็คไปฝากธนาคารภายในวันเดียวกัน 

 As is Responsible 

บันทึกบัญชี Dr. Bank  

Dr. Bank fee         

      Cr. Revenue 

กรณีทีมีคŠาธรรมเนียม จะตšองบันทึกปรับปรงุคŠาธรรมเนียมอีก

คร้ัง 

Dr. Bank fee 

      Cr. Bank        
 

การเงินบัญชีสำนักงานคลัง

ทำการบันทึกบญัชแีละโอน

เงินเอง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี 1.API Bank Statement from Bank 

2.Direct link ในเรื่องของการวาง statement ไวšที่ folder 

และใชš Power automate ในการกวาดขšอมูลมาลงบัญชี 

หมายเหตุ มจธ. ตัดสินใจอีกครั้งวŠาจะใชš Service API หรอื 

Direct Link 

 

กรณีที่ มจธ. ทำ direct link กับทางธนาคารไมŠทัน (Short 

term (ชŠวงขึน้ระบบ) 

Dr. Bank  

      Cr. Revenue 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 
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 As is Responsible 

กรณีทีมีคŠาธรรมเนียม จะตšองบันทึกปรับปรงุคŠาธรรมเนียมอีก

คร้ัง 

Dr. Bank fee 

      Cr. Bank    

กรณีที่ มจธ. ทำ direct link กับทางธนาคารทัน (Long 

term) 

Dr. Bank  

      Cr. Revenue 

กรณีทีมีคŠาธรรมเนียม จะตšองบันทึกปรับปรงุคŠาธรมมเนียมอีก

คร้ัง 

Dr. Bank fee 

      Cr. Bank    

 

2. รับเช็คแตŠไมŠสามารถนำเช็คไปฝากไดšทันภายในวัน 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกรับเช็ค 

Dr. Cheque in transit  

     Cr. Revenue                          

บันทึกรับเงิน 

Dr. Bank           

Dr. Bank fee 

     Cr. Cheque in transit 

การเงินบัญชีสำนักงานคลัง

ทำการบันทึกบญัชโีดยอšางอิง

จากขšอมูลที่ไดšรับเอง 
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กรณีที ่5: การบันทกึรบัเงินในรูปแบบเงนิสด  

รูปแบบของการรับเงินในรูปแบบเงินสด ของ มจธ. สามารถแยกไดšเปŨน 2 รูปแบบ คลšายๆการบันทึกรับเงินใน

รูปแบบของเช็ค ตŠางที่กระบวนการและคูŠบัญชีในการลงรายการ คือ   

1. รับและนำเงินสดไปฝากธนาคารภายในวนัเดียวกัน  

2. รับเงนิสดแตŠไมŠสามารถนำไปฝากไดšทันภายในวนั 
 To be Responsible 

บันทึกบัญชี  บันทึกรับเงินสดโดยฝากธนาคารภายในวัน  

Dr. ธนาคาร 

      Cr. รายไดšหรอืลูกหนี้ 

บันทึกรับเงินสดโดยฝากธนาคารขšามวนั 

Dr.  เงินสด (มิติ มจธ.) 

      Cr. รายไดš  

หมายเหตุ : การบันทึกรับเงิน จŠายเงิน ที่ตŠางมิติหนŠวยงาน 

จะตšองลงบันทึกบัญชคีูŠสะพัดเสมอ  

ลงบัญชีเดินสะพัด 

Dr.เงินสด (มิติ มจธ.) 

Cr.เงินรับฝากหนŠวยงาน (มิติ มจธ.) 

 

Dr.เงินฝากมจธ. (มติิหนŠวยงาน) 

Cr.รายไดš (มิติหนŠวยงาน) 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชโีดยอšางอิง

จากขšอมูลที่ไดšรับเอง 
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กรณีที่ 6: การเบิกจŠายและการคืนเงินตŠางธนาคารกัน  

ในการเบิกจŠายและรับเงนิเขšาธนาคารอาจมขีšอแตกตŠางกัน เชŠน ในการทำจŠายใหšกับโครงการ จะตšองจŠายจากธนาคาร

เลŠมสŠวนกลาง (Book กลาง) แตŠการรับคืนเง ิน จะตšองคืนจาก book เฉพาะ โดยการบันทึกบัญชีจะแยกตาม bank 

transaction type เพ่ือใหšสามารถเรยีกรายงานไดšตามความตšองการ 

 

กรณีที่ 7: การจŠายเงินดšวยบัตรเครดิต  

 สำหรับการจŠายเงินดšวยบัตรเครดิต จะมีการบันทึกบัญชีดังนี้ 

1. ตอนใชšจŠายดšวยบัตรจะลงบันทึกบัญชี  

 As is Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกคŠาใชšจŠาย 

Dr. Expense 

      Cr. Accounts Payable  

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชโีดยอšางอิง

จากขšอมูลที่ไดšรับเอง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกคŠาใชšจŠาย 

Dr. Expense 

      Cr. Accounts Payable 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 
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2. ตอนไดšรับใบแจšงหนี้บัตรเครดิต โดยทำการถอนเงินและนำไปจŠายชำระบัตรเครดิต 

 As is Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกจŠายชำระ 

Dr. Accounts Payable 

      Cr. Bank 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ทำการบันทึกบญัชโีดยอšางอิง

จากขšอมูลที่ไดšรับเอง 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกจŠายชำระ 

Dr. Accounts Payable 

      Cr. Bank 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 

 

3.กรณี Re-fund มี 2 รูปแบบ  

3.1 Re-fund แบบไมŠมียอดใชšในเดอืนถัดไป   

มีการยกเลิกบางรายการ 1 รายการ ซึ่งคูŠคšา(เจšาหนี้ธนาคาร)จะคืนยอดเงินบัตรเครดิต ไมŠไดšจŠายเปŨนเงินกลับคืน

ใหšกับทางผูšใชšบัตรเครดติ เนื่องจากผูšใชšบัตรเครดติจŠายชำระเงนิเรียบรšอยแลšว  

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกจŠายชำระ 

Dr. Bank 

      Cr. คŠาใชšจŠายรอระบุประเภท    

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 

 

3.2 Re-fund แบบมียอดใชšในเดอืนถัดไป (ลดหนี้ในรอบถัดไปของใบแจšงหนี้) 

คŠาใชšจŠาย 10,000 บาท โดยมีการ re-fund จากยอดกŠอน 1,000 บาท 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกจŠายชำระ 

Dr. คŠาใชšจŠายรอระบุประเภท 10,000 

       Cr.เจšาหน้ีธนาคาร                      9,000 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 
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 To be Responsible 

       Cr.Bank                                 1,000 

 

 
 

 
 

  



  
 

 

 
 

คูŠมือปฏิบัติงานสำหรับผูšใชšงาน (USER MANUAL) 

 

Revision date: 8/29/2022  Page | 65 

06_KMUTT_UM_CASH AND BANK MANAGEMENT 

กรณีที่ 8: การจŠายเงินสกุลตŠางประเทศ  

ในการจŠายเงินสินคšาดšวยสกุลเงินตŠางประเทศ อาจเกิดสŠวนตŠางระหวŠางมูลคŠารายการที่ตั้งหนี้ และ มูลคŠาที่ทำจŠาย  

ซ่ึงจะบันทึกบัญชีดังน้ี 

เชŠน อัตราแลกเปล่ียน ณ วันที่ตั้งหน้ีคือ 1 เหรียญ (USD)  = 35 บาท  

      อัตราแลกเปล่ียน ณ วันที่คืนเงินคือ 1 เหรียญ (USD)  = 33 บาท 

จากขšอมูลอตัราแลกเปลี่ยนขšางตšน ณ วันท่ีคนืเงินกับวันที่ใชšเงินตŠางกัน ทำใหšเกิดผลตŠางจากอตัราแลกเปลี่ยน 

 To be Responsible 

บันทึกบัญชี บันทึกจŠายชำระ 

Dr. Bank                        3,500 

      Cr.คŠาใชšจŠายรอระบุประเภท              3,300 

      Cr.กำไรขาดทุนจากอตัราแลกเปลี่ยน     200 

 

การเงินบัญชีสำนักงานคลงั

ตรวจสอบรายการ

ทีi่nterface มาลงบญัชี 
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บทท่ี 4 การเรียกดูขšอมูลและรายงานระบบบริหารจัดการธนาคาร (CASH AND BANK MANAGEMENT 

INQUIRIES AND REPORTS) 

วัตถุประสงคŤของเอกสาร (DOCUMENT OBJECTIVE)  

เพื่ออธบิายรายละเอียดของการเรียกดูขšอมูลและรายงานที่เกี่ยวขšองกบัระบบบริหารจัดการธนาคาร 

การเรียกดูขšอมูลและรายงานมาตรฐาน (STANDARD INQUIRIES AND REPORTS) 

อธิบายถึงการเรยีกดูขšอมูลและรายงานมาตรฐานของระบบ โดยจะกลŠาวถึงรายงานหลักบางรายงานเทŠานั้น 

3.1 Reconciliation summary 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

เพื่อเรียกดูการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารกับ Statement ธนาคาร 

[Path: Cash and bank management >> Bank account >> Tab: reconcile >> Account reconciliation] 
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เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

 เลือก View = Reconciled 

 คลิก Reconciliation summary 

 

กำหนด Parameter เพื่อเรยีกพิมพŤขšอมูล 
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ระบุ Parameter ดังตŠอไปนี ้

Field Description 

Checking date วันที่ทำการตรวจสอบ 

Cleared transaction detail Mark = Yes ใหšแสดงรายการที่กระทบยอดแลšว 

Mark = No ไมŠแสดงรายการที่กระทบยอดแลšว 

Reconciliation summary Mark = Yes ใหšแสดงรายงานสรุปรายการกระทบยอด 

Mark = No ไมŠแสดงรายงานสรุปรายการกระทบยอด 

Uncleared transaction detail Mark = Yes ใหšแสดงรายการที่ยังไมŠไดšกระทบยอด 

Mark = No ไมŠแสดงรายการที่ยังไมŠไดšกระทบยอด 

รูปแบบผลลพัธŤ Output 
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3.2 Bank reconciliation 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

เพื่อเรียกดูการกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารกับ statement ธนาคาร 

[Path: Cash and bank management >> Bank account >> Tab reconcile >> Account reconciliation] 

 

เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

 เลือก View = Reconciled 

 คลิก Bank reconciliation 
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รูปแบบผลลพัธŤ Output 
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3.3 Unreconciled bank transaction 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

เพื่อเรียกดูรายการท่ีไมŠถูกกระทบยอดกับ statement ธนาคาร 

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Bank reconciliation report >> 

Unreconciled bank transactions] 
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เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

 เลือก filter เฉพาะ ธนาคารที่ตšองการที่ฟŗลดŤ Bank account 

 

รูปแบบผลลพัธŤ Output  
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3.4 Bank statement 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

เพื่อเรียกดูรายการเคล่ือนไหวของธนาคาร 

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Bank reconciliation report >> Bank 

statement] 
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เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

 เลือก Filter 

 

ระบุ Parameter ดังตŠอไปนี้ 

Field Description 

Opening วันที่ต้ังตšนที่ตšองการดูการเคลื่อนไหว 

Closing วันที่สุดทšายที่ตšองการดูการเคล่ือนไหว 

Bank account ธนาคารที่ตšองการดูรายการเคลื่อนไหว 

รูปแบบผลลพัธŤ Output 
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3.5 Payment summary by date report 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

รายงานแสดงรายการจŠายเงินออกจากบญัชีธนาคาร ตามชŠวงเวลาที่กำหนด 

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Payment summary by date report] 

 

เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

สามารถกรองขšอมูลของรายงานโดยการคลิก “Filter” 
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รูปแบบผลลพัธŤ Output 

 

ความตšองการ ตšองการใหšรายงานแสดงรหัสบัญชีฝŦ ũงรายจŠาย โดยทำการ Grouping เพื ่อมาแสดงในรายงาน Deposit 

summary by date: (Customization) 

3.6 Payment summary by vendor report 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

รายงานแสดงรายการจŠายเงินจากบัญชีธนาคารใหšแกŠผูšขายแตŠละราย ตามชŠวงเวลาที่กำหนด 

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Payment summary by vendor report] 
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เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

สามารถกรองขšอมูลของรายงานโดยการคลิก “Filter” 

 

รูปแบบผลลพัธŤ Output 
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3.7 Deposit summary by date report 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

รายงานแสดงรายการรับเงินออกจากบัญชีธนาคาร ตามชŠวงเวลาที่กำหนด 

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Deposit slips >> Deposit summary by 

date report] 

 

เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

สามารถกรองขšอมูลของรายงานโดยการคลิก “Filter” 
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รูปแบบผลลพัธŤ Output 

 

ความตšองการ: ตšองการใหšรายงานแสดงรหัสบัญชีฝŦ ũงรายไดš โดยทำการ Grouping เพื ่อมาแสดงในรายงาน Deposit 

summary by date ซ่ึงตšอง Customization รายงานเพ่ิมเติมจากมาตรฐานของระบบ [GAP] 

3.8 Deposit summary by customer report 

วัตถุประสงคŤ Objective : 

รายงานแสดงรายการรับเงินจากบัญชีธนาคารใหšแกŠผูšซื้อแตŠละราย ตามชŠวงเวลาที่กำหนด 

[Path: Cash and bank management >> Inquiries and reports >> Deposit slips >> Deposit summary by 

customer report] 

 



  
 

 

 
 

คูŠมือปฏิบัติงานสำหรับผูšใชšงาน (USER MANUAL) 

 

Revision date: 8/29/2022  Page | 80 

06_KMUTT_UM_CASH AND BANK MANAGEMENT 

เงื่อนไขการเรียกรายงาน Report parameter 

สามารถกรองขšอมูลของรายงานโดยการคลิก “Filter” 

 

รูปแบบผลลพัธŤ Output 
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