
 10 - 1 

บทที่ 10  
รายรับ - รายจายภายใน 

 
เนื้อหาภายในบทนี้จะเปนการแนะนําวิธีการกรอกแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรร เปนรายได 

(ภายใน มจธ.)  แบบ กค.23 – 1 และการเรียกดูรายงานรายรับ – รายจายภายใน สําหรับการบันทึกขอมูลตามแบบ 
กค.23 – 1 นั้น สวนกลางจะเปนผูบันทึกให หนวยงานมีหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง 

 
วัตถุประสงคการใช 

1. สําหรับการโอนคาใชจายที่หนวยงานภายใน มจธ.ใหบริการระหวางกัน 
2. สําหรับการโอนเงินจัดสรรตามระเบียบที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

 
เอกสารที่ใชอางอิง 

1. แบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรร เปนรายได (ภายใน มจธ.)  แบบ กค.23 – 1  
2. คําอธิบายวิธีการกรอกแบบ กค.23 - 1 
3. รหัสผังบัญชีหมวด 8 รายจายภายใน (ดูเพิ่มเติมไดที่ระบบบัญชีแยกประเภท => ผังบัญชี) 
4. รหัสผังบัญชีหมวด 7 รายไดภายใน   (ดูเพิ่มเติมไดที่ระบบบัญชีแยกประเภท => ผังบัญชี) 
5. รหัสกลุมรายจายภายในทางงบประมาณ  (ดูเพิ่มเติมไดที่ระบบบริหารงบประมาณ => Set up => 

โครงสรางหลัก) 
6. รหัสกลุมรายไดภายในทางงบประมาณ    (ดูเพิ่มเติมไดที่ระบบบริหารงบประมาณ => Set up => 

โครงสรางหลัก) 
7. การเรียกรายงาน Axapta 
8. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี วาดวย การรับจายเงินงานรับจางและคาบริการ 

พ.ศ. 2548 
9. ระเบียบสถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี วาดวย เงินอุดหนุนการวิจัยจากแหลงทุนภายนอก พ.ศ. 

2541 
 
หมายเหตุ : 
1. กรณีตองการเพิ่มรหัสผังบัญชีรายจาย/รายได ภายใน ติดตอ คุณปริญดา โทร.8124 
2. กรณีตองการเพิ่มรหัสกลุมรายจาย/รายได ภายใน ติดตอ คุณสํารวย โทร.8126 
3. กรณีตองการสอบถามขอมูลการกรอกแบบฟอรม ติดตอ คุณประไพพรรณ โทร.8138 
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คําอธิบายการกรอกแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรร เปนรายได (ภายใน มจธ.)  แบบ กค.23 – 1 
 
(1) วันที่ :  วันที่ที่จัดทํารายการโอน 
(2) ครั้งที่ :  ครั้งที่ของการโอน 
(3) หนวยงาน : ช่ือหนวยงานผูทําแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปน
   รายได (ภายใน มจธ.) 
(4) คณะ / สํานัก / สถาบัน : คณะ / สํานัก / สถาบัน ผูทําแบบรายการโอนรายจาย /  
   เงินจัดสรรเปนรายได (ภายใน มจธ.) 
(5) ขอโอนรายจายเปนรายไดเนื่องจาก : คําช้ีแจงเหตุผลการโอนรายจายเปนรายได 
(6) รายละเอียดรายจาย : รายละเอียดรายจายของหนวยงานผูทําแบบรายการโอน 
 (6.1)  กองทุน 
 (6.2)  หนวยงาน 
 (6.3)  แผนงาน 
 (6.4)  รหัสงบประมาณ 
 (6.5)  รหัสกลุมรายจาย 
 (6.6)  รหัสโครงการ 
 (6.7)  รหัสบัญชีแยกประเภท (บันทึกตามประเภทรายจาย ผังบัญชีหมวด 8) 
 (6.8)  จํานวนเงิน 
(7) รายละเอียดรายได :  รายละเอียดรายไดของหนวยงานผูรับโอน 
 (7.1)  กองทุน 
 (7.2)  หนวยงาน 
 (7.3)  แผนงาน 
 (7.4)  รหัสงบประมาณ 
 (7.5)  รหัสกลุมรายได 
 (7.6)  รหัสโครงการ 
 (7.7)  รหัสบัญชีแยกประเภท (บันทึกตามประเภทรายได  ผังบัญชีหมวด 7) 
 (7.8)  จํานวนเงิน 
(8) ผูจัดทํา :  ผูตรวจสอบความถูกตองของรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรร 
     เปนรายได (ภายใน มจธ.) 
(9) ผูรับรอง :  ผูรับรองความถูกตองของรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรร 
     เปนรายได (ภายใน มจธ.) 
(10) ผูอนุมัติ :  ผูอนุมัติรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได (ภายใน มจธ.) 
(11) สําหรับกองคลัง :  สําหรับกองคลังเพื่อดําเนินการตามขั้นตอนทางบัญชีตอไป 
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แบบ กค.23 – 1 (แผนตอแผนที่ 1) สําหรับงานการคา  
 
(1) หนวยงาน :  หนวยงานผูทําแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได  
     (ภายใน มจธ.) 
(2) คณะ / สํานัก / สถาบัน :  คณะ / สํานัก / สถาบัน ผูทําแบบรายการโอนรายจาย /  
   เงินจัดสรรเปนรายได (ภายใน มจธ.) 
(3) ลําดับที่ :  ลําดับที่ของรายการที่ทําการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได 
   (ภายใน มจธ.) 
(4) วันที่รับเงิน : วันที่รับเงิน (ที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน) 
(5) ใบเสร็จรับเงินเลมที่ / เลขที่ : เลมที่ / เลขที่ตามใบเสร็จรับเงินที่อางถึง 
(6) รายการ : รายละเอียดของคาใชจายที่โอนระหวางกัน 
(7) กองทุน : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(8) หนวยงาน : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
 (9) แผนงาน : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(10) รหัสงบประมาณ : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(11) รหัสกลุมรายได : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(12) จํานวนเงิน :  จํานวนเงินที่ทําการจัดสรรใหกับหนวยงานตามลําดับ 
     ของรายการ 
 (12.1)  จํานวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน 
 (12.2)  หักเขา มจธ. 
 (12.3)  หักเขาคณะ / สํานัก / สถาบัน 
 (12.4)  หักเขาภาค / สายวิชา / ศูนย 
(13) ผูจัดทํา :   ผูจัดทําแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได 
   (ภายใน มจธ.) 
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แบบ กค.23 – 1 (แผนตอแผนที่ 2) สําหรับงานวิจัย 
 
(1) หนวยงาน :  หนวยงานผูทําแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได  
     (ภายใน มจธ.) 
(2) คณะ / สํานัก / สถาบัน :  คณะ / สํานัก / สถาบัน ผูทําแบบรายการโอนรายจาย /  
   เงินจัดสรรเปนรายได (ภายใน มจธ.) 
(3) ลําดับที่ :  ลําดับที่ของรายการที่ทําการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได 
   (ภายใน มจธ.) 
(4) วันที่รับเงิน : วันที่รับเงิน (ที่ระบุในใบเสร็จรับเงิน) 
(5) ใบเสร็จรับเงินเลมที่ / เลขที่ : เลมที่ / เลขที่ตามใบเสร็จรับเงินที่อางถึง 
(6) รายการ : รายละเอียดของคาใชจายที่โอนระหวางกัน 
(7) กองทุน : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(8) หนวยงาน : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
 (9) แผนงาน : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(10) รหัสงบประมาณ : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(11) รหัสกลุมรายได : ของรายการที่จัดสรรตามลําดับของรายการ 
(12) จํานวนเงิน :  จํานวนเงินที่ทําการจัดสรรใหกับหนวยงานตามลําดับ 
     ของรายการ 
 (12.1)  จํานวนเงินตามใบเสร็จรับเงิน 
 (12.2)  หักเขากิจกรรมสวนรวมของสถาบัน 20% 
 (12.3)  หักเขากิจกรรมสงเสริมวิจัยและพัฒนา 50% 
 (12.4)  หักเขาคณะ 10% 
 (12.5)  หักเขาภาควิชา 20% 
(13) ผูจัดทํา :   ผูจัดทําแบบรายการโอนรายจาย / เงินจัดสรรเปนรายได 
   (ภายใน มจธ.) 
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รายงานทางบัญชีเพื่อการตรวจสอบ (GL035) 
 เพื่อใหหนวยงานใชสําหรับการตรวจสอบรายรับ-รายจายภายในทีละรายการ ตามแบบ กค.23-1 ที่ไดรับ

สําเนาจากทางกลุมงานบัญชี กองคลัง 

 

1 

2

 

 
3

วิธีปฏิบัติ 
ขั้นที่ 1  เลือกระบบบัญชีแยกประเภท 
ขั้นที่ 2  เลือกรายงาน 
ขั้นที่ 3  เลือกรายการทางบัญชีเพื่อตรวจสอบ (GL035) 

 

4

5
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ขั้นที่ 4  ระบุเงื่อนไขในการเรียกรายงาน ดังนี้ 
- ชวงเวลา เชน วันที่ 1 ต.ค. 2549 ถึง 31 ม.ค. 2550 = 01/10/06..31/01/07 
- บัญชีแยกประเภทของหมวดรับ-จายภายใน = 70000000000..80301000010 หรือ 7*,8* 
- หนวยงาน = รหัสหนวยงานที่ตองการทราบรายรับ-รายจายภายใน 

ขั้นที่ 5  กด  
ภาพแสดง เม่ือกด    จะแสดงรายงานเพื่อการตรวจสอบทีละรายการ 

 

 
6

   
 
ขั้นที่ 6  จะปรากฏรายการทางบัญชีเพื่อใหหนวยงานตรวจสอบยอดกับแบบ กค.23-1 ที่ไดรับสําเนาจากกลุมบัญชี 
   – ยอดดุลรายจายภายใน ปกติจะอยูดานเดบิต 

– ยอดดุลรายรับภายใน ปกติจะอยูดานเครดิต  
หมายเหตุ รายการทางบัญชีขางตน ไดรวมถึงรายการปรับปรุงที่เกิดจากความผิดพลาดในการบันทึกดวย 
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รายงานรายรับ-รายจายภายใน 
เพื่อสําหรับเรียกดูยอดรวมรายรับ-รายจายภายในทั้งหมดของหนวยงาน 
 

 

1 

2 
3

 
วิธีปฏิบัติ 
ขั้นที่ 1  เลือกระบบบัญชีแยกประเภท 
ขั้นที่ 2  เลือกรายงาน 
ขั้นที่ 3  เลือกงบการเงิน (GL004 - GLxxx) 
 

 

4 
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ขั้นที่ 4  ชองยอดดุล คลิ๊กเพื่อเลือกรายงานรายรับ-รายจายภายใน 
 

 

5

6

7 

 
ขั้นที่ 5  ไปที่ชองคอลัมน ระบุชวงเวลา เชน วันที่ 1 ต.ค. 2549 ถึง 31 ม.ค. 2550 = 01/10/06..31/01/07 
ขั้นที่ 6  ระบุรหัสหนวยงานที่ตองการทราบยอดรายรับ-รายจายภายใน  

ขั้นที่ 7  กด  
 

 

8
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ขั้นที่ 8  จะปรากฎรายงานแสดงยอดรวมดานรายรับตามรายไดที่บันทึกจริง 
 

 

9

 
ขั้นที่ 9  จะปรากฏรายงานแสดงยอดรวมดานรายจายตามรายจายที่บันทึกจริง 
 
 หมายเหตุ  คอลัมน ผลตาง ถาตัวเลขติดลบแสดงวาหนวยงานมีรายจายภายในมากกวารายรับภายใน 
 


