
รายงานทะเบียนลูกหนี้คงเหลือ ในระบบ D365 
 

วัตถุประสงค์ :  
1. เพื่อตรวจสอบสถานะลูกหนี้เงินยืมคงเหลือ ณ วันใดวันหนึ่ง  ตามประเภทเงินยืมต่างๆ ได้แก่ เงินยืมบุคลากร(งย.)   

เงินยืมบัตรเครดิต(CC) และเงินทดรองจ่าย(งท.)     
2. เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกบัญชีลูกหนี้เงินยืมระหว่างหน่วยงาน 

 
การเรียกรายงาน :  

1. Path : Modules > Accounts payable > Inquiries and reports > Payment > รายงานทะเบียนลูกหนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. เลือกเงื่อนไขที่ต้องการ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 แบบทั่วไป  
 > ระบุข้อมูลในส่วน Parameters  

• As of Date : ระบุวันที่ เพ่ือดูข้อมูล ณ วันใดวันหนึ่ง 
• Document type : เลือกประเภทรายงาน 

- Detail  รายงานแบบละเอียด  
- Summary รายงานแบบสรุป 

• Vendor account : เลือกชื่อลกูหนี้ที่ต้องการ 
• Posting profile : เลือกกลุม่ลูกหนี้ที่ต้องการ  

- 1102010105 ลูกหนี้เงินยมืบุคลากร-บัตรเครดิต* 
- Advance ลูกหนี้เงินยมืทดรองจ่าย  
- Loan      ลูกหนี้เงินยมืบุคลากร 

> กดปุ่ม OK   
 

*ลูกหนี้เงินยมืบุคลากร-บัตรเครดิต สามารถเรียกดูข้อมูลได้ต้ังแต่
รอบการใช้จ่ายเดือนต.ค.2566 เป็นต้นไป 

 

2.2 แบบกรองข้อมูลเพิ่มเติม  
> ระบุข้อมูลในส่วน Parameter ตามข้อ2.1 
> ระบุข้อมูลในส่วน Records to include  
> กด Filter  
> หน้าจอ IVZS_LoanAndAdvQuery 
> เลือก field และ Criteria ที่ต้องการ เช่น  
• ต้องการกรองตามหน่วยงาน  
 เลือก field  เป็น Dimension01_Cost Center  
 เลือก Criteria  เป็น รหัสหน่วยงาน 
• ต้องการกรองตามผู้ใช้งาน   

 เลือก field     เป็น Created by 
 เลือก Criteria เป็น LoginของUser เช่น ชื่อ.นามสกุล  

> กดปุ่ม OK 
 

 
 
 



3. ตัวอย่างรายงานแบบละเอียด และ แบบสรุป 

 
 

 
หมายเหต ุ 
 1.รายงานแสดงรายละเอียดการคืนเงินยืมที่มีการSettleการด์ลูกหนี้ เทา่น้ัน 
 2.กรณีสำนักงานคลังได้รบัเอกสารและตรวจสอบใบเบิกแล้ว จะแสดงเครื่องหมาย  ทีช่่อง “คลังตรวจสอบแล้ว” 
 

4. การ Download file > กด Export > เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการ  

 


