
 งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  ส านักงานกิจการนักศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
พระจอมเกล้าธนบุรี  ได้จัดท าโปรแกรมค้นหางานบน Internet ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่อให้
บริษัท/หน่วยงาน และนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  ได้ใช้เป็นข้อมูลในการสมัครงาน และเพื่อความ
สะดวก รวดเร็วในการหางานของนักศึกษา ซึ่งบริการให้ฟรี ไม่เสียค่าใช้จ่ายใด ๆ ท้ังสิ้น  ส าหรับ
นั ก ศึ ก ษ า  ท่ี ส น ใ จ ค้ น ห า ป ร ะ ก า ศ รั บ ส มั ค ร ง า น ส า ม า ร ถ เ ข้ า ร ะ บ บ ไ ด้ ท่ี เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.kmutt.ac.th/guidance แล้วข้าไปที ่เมนู “อาชีพ” 
 
   
 

 
 

หรือสามารถเข้าได้จากระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารการศึกษา (New ACIS) ของมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
โดยนักศึกษาสามารถเข้าระบบด้วย Username และ Password ของนักศึกษาได้ปกติ เมื่อเข้า
มาแล้ว ให้เลือกท่ีเมนู “สมัครงาน” 
 
 
 
 
 
 

http://www.kmutt.ac.th/guidance


ค้นหางาน 
 
 เป็นขัน้ตอนท่ีผู้สมคัรงานท าการค้นหาต าแหนง่งานท่ีตนสนใจ โดยมีเง่ือนไขให้เลอืกตา่งๆ ดงันี ้ช่ือบริษัท 
ต าแหนง่ จงัหวดั โดยจะแสดงรายการของผู้ประกอบการตามเง่ือนไขที่ระบ ุนอกจากนีย้งัสามารถเลอืกดรูายละเอียดของ
ต าแหนง่งานนัน้ๆ ได้ 
 

 

รูปท่ี 1 
 

 ให้ผู้ใช้ก าหนดเง่ือนไขในการค้นหาข้อมลู แล้วคลกิที่  ระบบก็จะน าข้อมลูภายใต้เง่ือนไขที่ก าหนดข้างต้น
มาปรากฏให้ในตารางด้านลา่ง  
 
ขัน้ตอนดูรายละเอียดงาน 
 
 จากรูปท่ี 1 ให้ผู้ใช้เลอืกรายการทีต้่องการ แล้วคลกิที่  จอภาพจะปรากฏดงัรูปที่ 2   
 



 

รูปท่ี 2 
 
 ระบบจะน ารายละเอียดของงานที่ต้องการเลอืกนัน้มาแสดง ซึง่ประกอบด้วยข้อมลูตา่งๆ เช่น ช่ือผู้ประกอบการ 
ต าแหนง่ เงินเดือน เป็นต้น เมื่อผู้สมคัรงานสนใจในต าแหนง่งานนัน้ ก็สามารถโทรศพัท์ติดตอ่ตามเบอร์โทรที่ระบไุว้ หรือจะ

ท าการสง่ Resume ทางอเีมล์ไปยงัผู้ประกอบการก็ได้เช่นเดียวกนั และ จากรูป เมื่อคลกิที่  จอภาพจะกลบัไปยงั
รูปท่ี 1 
 
ขัน้ตอนส่งจดหมายสมคัรงาน 
 

 จากรูปท่ี 2 ให้ผู้ใช้คลกิที่  จอภาพจะปรากฏดงัรูปที่ 3 



 

รูปท่ี 3 
 
 ระบบจะแสดงอเีมล์ของผู้ประกอบการให้โดยอตัโนมตัิ แตผู่้สมคัรงานสามารถแก้ไขได้ ป้อนเร่ือง เช่น ขอสมคัร-
งานต าแหนง่งานโปรแกรมเมอร์ ป้อนเนือ้เร่ือง เช่น ข้อมลูในจดหมาย รวมถงึการแนบไฟล์ เช่น เอกสารประกอบการสมคัร
งานตา่งๆ ให้ผู้ใช้คลกิที่  เพื่อเลอืกไฟล์เอกสารแนบที่ต้องการ  

 เมื่อผู้ใช้ป้อนข้อมลูเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลกิที่  เพื่อท าการสง่จดหมายไปยงัผู้ประกอบการ ซึง่จะ
เหมือนกบัการสง่อีเมล์โดยทัว่ไป (Gmail, Hotmail) 

 จากรูป เมื่อคลกิที่  จอภาพจะกลบัไปยงัรูปท่ี 2 
 
ขัน้ตอนกรอกแบบฟอร์มประวัต ิ
 

 จากรูปท่ี 2 ให้ผู้ใช้คลกิที่  จอภาพจะปรากฏดงัรูปที่ 4 
 



 

รูปท่ี 4 
 
 ให้นกัศกึษาป้อนข้อมลูประวตัิผู้สมคัรงาน เพื่อน าเสนอผู้ประกอบการ ซึง่ประกอบด้วย ข้อมลูสว่นตวั การศกึษา 
ประสบการณ์ ทกัษะพเิศษ งานอดิเรก รวมถึงการก าหนดเง่ือนไขการค้นหาของผู้ประกอบการ 
 
 ก าหนดให้ผู้ใช้ป้อนข้อมลูในทกุต าแหนง่ที่มี  สว่นข้อมลูในต าแหนง่อื่นๆ ก็เลอืกป้อนได้ตามทีต้่องการ ส าหรับ

ต าแหนง่ที่สนใจ ก็สามารถคลกิที ่  เพื่อเลอืกต าแหนง่งานในแตล่ะล าดบัได้  



 

รูปท่ี 5 
 

 ให้ผู้ใช้ป้อนช่ือหรือบางสว่นของช่ือต าแหนง่ทีต้่องการค้นหา แล้วคลกิที่  ระบบก็จะน าข้อมลูภายใต้
เง่ือนไขที่ก าหนดข้างต้นมาปรากฏให้ในตารางด้านลา่ง คลกิเพื่อระบ ุ  ด้านหน้าต าแหนง่งานท่ีต้องการ แล้วคลกิที่ 

 ระบบจะน าต าแหนง่งานท่ีเลอืกไปปรากฏให้ในรูปท่ี 4 หรือคลกิที่  เพื่อปิดหน้าจอรูปท่ี 5  
 
 จากรูปท่ี 4 ถ้าผู้ใช้ต้องการลบข้อมลูต าแหนง่งานท่ีเลอืก ก็ให้คลกิที่  สว่นจงัหวดัทีต้่องการปฏิบตัิงาน  

ก็สามารถเพิ่มจงัหวดัทีต้่องการไปปฏิบตัิงานได้ ด้วยการคลกิที่  ซึง่สามารถเพิม่ได้มากกวา่ 1 จงัหวดั และ  
คลกิที่  เมื่อต้องการลบจงัหวดัที่เพิ่ม 
 

 เมื่อผู้ใช้ป้อนข้อมลูเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้คลกิที่  เพื่อบนัทกึข้อมลูลงฐานข้อมลู แตถ้่าไมต้่องการบนัทกึ

ข้อมลูที่ป้อน ก็ให้คลกิที่  จอภาพจะกลบัไปยงัรูปท่ี 2 
 
เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
1. สามารถค้นหาต าแหนง่งานตามเง่ือนไขได้ดงันี ้

1.1. ช่ือบริษัท 
1.2. ต าแหนง่ 
1.3. จงัหวดั 
1.4. รหสัต าแหนง่งาน 

2. สามารถแสดงตารางผลการค้นหาได้ ประกอบด้วย 
2.1. ล าดบัท่ี 
2.2. รหสัผู้ประกอบการ 
2.3. ช่ือผู้ประกอบการ 
2.4. ต าแหนง่ 
2.5. จงัหวดั 

3. สามารถดรูายละเอียดของต าแหนง่งานได้ 

4. ในสว่นของการดรูายละเอียดงาน สามารถท าการสง่จดหมายสมคัรงาน และ/หรือ กรอกแบบฟอร์มประวตัิได้ 



5. ในสว่นของการสง่จดหมายสมคัรงาน สามารถกรอกข้อมลูการสง่จดหมาย แนบไฟล์ รวมถึงการลบไฟล์แนบออกจาก
รายการได้ 

6. ในสว่นของการกรอกแบบฟอร์มประวตัิ 
6.1. สามารถดงึข้อมลูสว่นตวัจากระบบสว่นกลางมาแสดงได้  
6.2. สามารถบนัทกึข้อมลูประวตัิผู้สมคัรงาน 
6.3. สามารถท าการ Matching Email โดยจะสง่ต าแหนง่งานท่ีลงประกาศใหมไ่ปยงัผู้สมคัรตามรูปแบบที่ก าหนด 

ขึน้อยูก่บัการก าหนดคา่ Matching Email ซึง่จะต้องมีคา่เป็น “เมือ่ผู้สมคัรบนัทกึแบบฟอร์มประวตัิ” โดยใช้ 
Keyword ที่ตรงกนัของฟิลด์ “ต าแหนง่ที่สนใจ” 

 

 
 


