
การสร้างรหัสโครงการ (ระบบบริหารโครงการ)  
1. สร้างใบแจ้งหนี้โครงการ 

1.1 ไปท่ีระบบบริหารโครงการ 
1.2 ใบแจ้งหนี้โครงการ 
1.3 เลือก New หรือ กด Ctrl+N  เพื่อเพ่ิมใบแจ้งหนี้ใหม่   

 

 
 

1.4 Tab ภาพรวม  
1.4.1 ใส่เลขท่ีใบแจ้งหนี้โครงการ (*จดรหัสใบแจ้งหนี้ไว้เมื่อสร้างเสร็จเพื่อใช้สร้างโครงการ) 

- รหัสงบประมาณ 2 หลัก 
- รหัสหน่วยงาน 2 หลัก 
- Running Number 4 หลัก 

ตัวอย่างเช่น  51 07 0001 (ปีงบประมาณ 51 + หน่วยงานคณะวิศว  ฯ + Running Number 4 หลัก) 
1.4.2 ช่องรหัสการตั้งหนี้ ระบุรหสัลูกหนี้  (หากไม่มีให้แจ้งคณุเปรมวดี  ส านักงานคลัง โทร.8125)  หรือหาก

ไม่สามารถระบไุด้ ให ้เลือก  Dummy ส าหรับระบบบริหารโครงการ 
1.4.3 สกุลเงิน ต้องเป็น THB 
1.4.4 ภาษา ต้องเป็น th 
1.4.5 ระยะเวลาใหส้ินเช่ือ  ใหเ้ลือก C01 (เงินสดระบบบริหารโครงการ)  เสร็จแล้วให้กด SAVE 

 
 
 



  1.5 Tab ข้อมลูทั่วไป 
       ให้ใส่ช่องกลุ่มล าดับชุดเอกสาร โดยระบุปีงบประมาณ +PR +รหัสหน่วยงานสองหลัก เช่น 59PR07 เป็นต้น  
 

 
 

1.6 Tab มิติทางบัญชี  ระบุมติิ กองทุน หน่วยงาน แผนงาน  จากนั้น ปิดหน้าจอการสร้างใบแจ้งหนีโ้ครงการ 

 
 
 
 
 
 



2. สร้างรหัสโครงการ 
2.1 ไปท่ีระบบบริหารโครงการ 
2.2 โครงการ 
2.3 เลือก New หรือ กด Ctrl+N เพื่อเพ่ิมโครงการใหม ่(ระบบขึ้นรหสัให้อัตโนมัติ) 

 
 

- ประเภท เลือกเป็น Fixed-Price 
   

 



- กลุ่ม  ให้ระบตุามประเภทงาน เช่น งานการค้า  ใช้กลุ่ม 100,  งานอบรม/สัมมนา ใช้กลุ่ม 200, งานวิจัย
และพัฒนา ใช้กลุ่ม 400  เป็นต้น 
 

 
 

- ช่ือ ใหร้ะบุช่ือ ขึ้นต้นด้วย หน่วยงานคณะ/ส านักตามด้วยชื่อโครงการโดยย่อ เช่น คณะวิศว-โครงการ
ทดสอบเครื่องท าความร้อน เป็นตน้ 

- ใบแจ้งหนี้โครงการ ระบุ รหสัใบแจ้งหนี้โครงการทีส่ร้างไว้จาก ข้อ 1.4.1 
- สถานะใบแจ้งหนี้ เลือก INV_NO 
- ระบุมลูค่าตามสญัญา  คือราคารับงาน 
- กองทุน หน่วยงาน แผนงาน (ระบบขึ้นให้อัตโนมัติใหต้รวจสอบว่าถูกต้องหรือไม่) 
- กด OK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.4 Tab ภาพรวม  กดปุ่ม “ขั้นตอน” (ด้านขวามือ)  เลือก “ระหว่างด าเนินการ”         OK 

 
  

2.5 Tab ข้อมูลทั่วไป   
- ระบุ รหสัประเภท  รหสักลุม่งาน รหัสวิจยั (ถ้ามี) 
- วันท่ีเริ่มต้น และวันท่ีสิ้นสุด 
- ช่ือหัวหน้าโครงการ 
- รหัสหัวหนา้โครงการ (ให้คลิก ลูกศรด้านข้าง แล้ว Find หา) 

 
2.6 Tab มิติทางบัญชี รหัสกองทุน หน่วยงาน แผนงาน  และรหสัโครงการ ระบบจะขึ้นให้อัตโนมัติ ซึ่งเปน็มิติเดยีวกับ

ใบแจ้งหนีโ้ครงการ ให้ตรวจสอบความถูกต้อง  เมื่อตรวจสอบแล้วสามารถใช้งานได้ทันท ี


