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ตัวอักษร

ส่งใช้เงินยืม ช่ือ-นามสกุล............................................................................

ส่งใช้สัญญาเงินยืมด้วยใบสําคัญ

ฉบับปรับปรุง/เริ่มใช้ 1 กุมภาพันธ์ 2562

(...................................................) (...................................................) (……………………………………...……………) (…………..…………………………………………)
วันท่ี .................................................. วันท่ี .................................................. วันท่ีรับเงิน........................................... วันท่ีจ่าย…...........................................

สําหรับหน่วยงานผู้จ่ายเงิน
โอนเงินจากธนาคาร/สาขา/เลขท่ีบัญชี...................................................................................................... จํานวนเงิน................................................ บาท

จ่ายเช็คจากธนาคาร/สาขา/เลขท่ีบัญชี...................................................................................................... จํานวนเงิน................................................ บาท

      เลขท่ีเช็ค...............................ลงวันท่ี........................จํานวน.....ฉบับ

      รายการหัก : ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย…......................…...….………… บาท / ค่าปรับ ....................…………… บาท / เงินประกันผลงาน .....................…………… บาท

เจ้าหน้าท่ีการเงิน หัวหน้ากลุ่มงาน  เลขท่ีใบจ่าย   …………………………………

………………………………………………… ………………………………………………… ลงช่ือ .......................................... ผู้รับเงิน ลงช่ือ ............................ ผู้จ่ายเงิน/โอน

อนุมัติให้จ่ายได้

ลงช่ือ....................................... ผู้เบิก ลงช่ือ............................. ผู้ตรวจสอบ ลงชื่อ............................... ผู้รับรอง ลงช่ือ.............................................ผู้อนุมัติ

(................................................)
วันท่ี ............................................... วันท่ี ............................................... วันท่ี ............................................... วันท่ี ...............................................

จํานวนเงิน…….........................................................................................................  บาท เงินทดรองจ่าย 

(................................................) (................................................) (................................................)

ผู้เบิก ผู้ตรวจสอบเอกสาร ผู้รับรอง

เลขท่ีเงินสดย่อยหน่วยงาน ............................................................................................. เลขท่ี ................จํานวนเงิน ...............................… บาท

ธนาคาร/เลขท่ีบัญชีผู้รับเงิน  ........................................................................................... เงินยืมบัตรเครดิต เลขท่ี ................จํานวนเงิน ...............................… บาท

จ่ายให้ผู้รับเงินช่ือ............................................................................................................

ช่ือบัญชีเงินสดย่อยหน่วยงาน  ........................................................................................ เงินยืม เลขท่ี ................จํานวนเงิน ...............................… บาท

(หนึ่งร้อยบาทถ้วน) 100.00                                              
การส่ังจ่ายเงิน การส่งใช้สัญญาเงินยืม/เงินทดรองจ่ายของมจธ.

100.00                                                 

หมวดรายจ่าย  ( หมวด …………………………………………......................................)
รายการ จํานวนเงิน

                                                        วันที่รับ ....................................

สําหรับหน่วยงานผู้เบิกเงิน
ผู้เบิก  …….........................................………………………………………........................................................
สังกัดหน่วยงาน...................................................................................................................................

เลขท่ี ................จํานวนเงิน ...............................… บาท

เลขที่ส่งออกหน่วยงาน
(แบบ กค.03) 

                      มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี เลขท่ีรับสํานักงานคลัง

                  ใบเบิก ............................................

ขอเบิกเงินท่ีได้อนุมัติแล้วจากเงิน กองทุน ............................................................................................
ช่ือหน่วยงาน (เจ้าของงบประมาณ)........................................................................................................
แผนงาน  ..………...............………………………..........................................................................................
งบประมาณ/โครงการ.........................................................................................................................…
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1 เลขที่ส่งออกหน่วยงาน : (ถ้ามี)
2 ผู้เบิก : ชื่อ และ  รหัสประจําตัวบุคลากร ผู้เบิก
3 สังกัดหน่วยงาน : ชื่อ และ  รหัสหน่วยงานต้นสังกัดผู้เบิก
4 ขอเบิกเงินที่ได้อนุมัติแล้วจากเงินกองทุน : ชื่อ และ  รหัสกองทุน 
5 ชื่อหน่วยงาน (เจ้าของงบประมาณ) : ชื่อ และ  รหัสหน่วยงาน (เจ้าของงบประมาณ)
6 แผนงาน : ชื่อ และ  รหัสแผนงาน
7 งบประมาณ/โครงการ : ชื่อ และ  รหัสงบประมาณ/โครงการ
8 หมวดรายจ่าย (หมวด .......……........) : ชื่อ และ  รหัสหมวดรายจ่าย
9 รายการ / จํานวนเงิน : คําอธิบายรายการเบิก และ จํานวนเงินเบิกเป็นตัวเลขและตัวอักษร

9.1 คําอธิบาย รายการเบิก
9.2 จํานวนเงินเบิกเป็นตัวเลข
9.3 จํานวนเงินเบิกเป็นตัวอักษร

10 จ่ายให้ผู้รับเงินชื่อ : ชื่อผู้รับเงิน เช่น บริษัท / หจก./ ร้านค้า/ ชื่อบุคคล/ ชื่อบัญชีหน่วยงาน  *จําเป็นต้องระบุ 
กรณีผู้รับเงินมากกว่า 1 รายให้ระบุ  "ตามเอกสารแนบ"

11 ชื่อบัญชีเงินสดย่อยหน่วยงาน : ชื่อบัญชีเงินสดย่อยหน่วยงาน ( *จําเป็นต้องระบุ กรณีโอนเงินคืน หน่วยงานภายใน มจธ.)
12 เลขที่เงินสดย่อยหน่วยงาน : เลขที่เงินสดย่อยหน่วยงาน
13 ธนาคาร/เลขที่บัญชีผู้รับเงิน : ธนาคาร/เลขที่บัญชีผู้รับเงิน ( *จําเป็นต้องระบุ กรณีโอนเงินคืน หน่วยงานภายใน มจธ.)
14 จํานวนเงิน......................... บาท : จํานวนเงินที่ขอเบิกเพ่ือให้สํานักงานคลังจ่ายเงิน (ไม่รวมจํานวนเงินของการส่งใช้เงินยืม ข้อ 16-18)
15 ส่งใช้เงินยืม ชื่อ-นามสกุล : ชื่อผู้ยืมเงิน ตามสัญญาการยืมเงิน(กค.04) / สัญญาการยืมเงินเพ่ือใช้บัตร เครดิตธนาคาร (กค.44)
16 เงินยืมเลขที่ ....... จํานวนเงิน ....… บาท : เลขที่เงินยืม และ จํานวนเงินที่ส่งใช้เงินยืม
17 เงินยืมบัตรเครดิต เลขที่...... จํานวนเงิน …… บาท : เลขที่เงินยืมบัตรเครดิต และ จํานวนเงินที่ส่งใช้เงินยืม
18 เงินทดรองจ่าย เลขที่ ...... จํานวนเงิน …… บาท : เลขที่เงินทดรองจ่าย และ จํานวนเงิน 
19 ผู้เบิก : ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหน่วยงาน ทําหน้าที่รวบรวม จัดทําเอกสารการเบิก
20 ผู้ตรวจสอบเอกสาร : ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหน่วยงาน ทําหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารตามระเบียบที่
21 ผู้รับรอง *สําคัญ : ผู้รับรองว่าการใช้จ่ายเกิดข้ึนจริงและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรม และเห็นควรอนุมัติให้จ่ายได้
22 ผู้อนุมัติให้จ่ายได้ : ผู้มีอํานาจอนุมัติการเบิกจ่าย ตามคําสั่งมอบหมายและมอบอํานาจให้ปฏิบัติการแทนอธิการบดี

ก เลขที่รับสํานักงานคลัง : เลขที่รับเอกสารเข้าสํานักงานคลัง (ใช้สําหรับการสืบค้นข้อมูล)
ข โอนเงินจากธนาคาร/สาขา/เลขที่บัญชี............. 

จํานวนเงิน............. บาท
: ชื่อธนาคาร/เลขที่บัญชี/จํานวนเงิน 

ค จ่ายเช็คจากธนาคาร/สาขา/เลขที่บัญชี............       จํานวน
เงิน........ เลขที่เช็ค........ลงวันที่.....จํานวน.....ฉบับ

: ชื่อธนาคาร/สาขา/เลขที่บัญชี/จํานวนเงิน/เลขที่เช็ค/วันที่จัดทําเช็ค/จํานวนเช็คสั่งจ่าย

ง รายการหัก: ภาษีหัก ณ ที่จ่าย…… บาท/ค่าปรับ … บาท/
เงินประกันผลงาน .....… บาท

: จํานวนเงินตามรายการหักต่างๆ (ถ้ามี)

จ ส่งใช้สัญญาเงินยืมด้วยใบสําคัญ : รับคืนเงินยืมตามสัญญาเงินยืมที่หน่วยงานผู้เบิกระบุตามข้อ 16-18
ฉ เจ้าหน้าที่การเงิน : ผู้ดําเนินการจ่ายเงินตามเอกสารที่ "อนุมัติให้จ่ายได้"
ช หัวหน้ากลุ่มงาน : ผู้ทวนสอบการจ่ายเงินของ "เจ้าหน้าที่การเงิน"
ซ ผู้รับเงิน : ลงนามผู้รับเงิน / รับเช็ค และวันที่รับเงิน (ใช้ในกรณีการรับเช็คเท่านั้น)
ฌ ผู้จ่ายเงิน/โอน : ลงนามผู้จ่ายเงิน / เช็ค /โอนเงิน / ส่งใช้ใบสําคัญ และ วันที่จ่ายเงิน โดย "เจ้าหน้าที่การเงิน"
ด เลขที่ใบจ่าย : เลขที่ใบจ่าย (ลําดับที่การจ่ายเงินแยกรายเดือน)

คําอธิบายรายการแบบใบเบิก (กค.03)

ฉบับปรับปรุง/เริ่มใช้ 1 กุมภาพันธ์ 2562

สําหรับหน่วยงานผู้เบิกเงิน

สําหรับหน่วยงานผู้จ่ายเงิน


