
การตรวจสอบขอมูลการรับเงินโอนจากสํานักงานคลัง(นอกเหนือเงินเดือน) 
เพ่ือย่ืนแบบภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาประจําป  

(สําหรับบุคลากร มจธ.) 
 

 ตามที่ กรมสรรพากรกําหนดใหผูมีรายไดที่เกิดข้ึนในปใดๆ มีหนาที่ตองนําไปแสดงรายการยื่นแบบภาษีเงินได           
บุคคลธรรมดา  ภายในเดือนมกราคมถึงมีนาคมของปถัดไป นั้น 
 เพื่อเปนการอํานวยความสะดวกใหกับบุคลากร มจธ. ในการตรวจสอบขอมูลการรับเงินโอนจากสํานักงานคลัง(นอกเหนือ
เงินเดือน) และสามารถยื่นภาษีเงินไดบุคคลธรรมดาไดอยางครบถวน  สํานักงานคลังจึงขอแจงวิธีการตรวจสอบขอมูลการรับเงิน
โอนจากสํานักงานคลัง(นอกเหนือเงินเดือน) ดวยตนเอง ผานระบบ My Profile ของมหาวิทยาลัย ดังนี้ 

1. บุคลากร มจธ. เขาสูระบบอินทราเน็ตสําหรับบุคลากร 

2. เลือก “ขอมูลบุคลากร (My Profile)” 

3. เลือก “การรับเงินโอนจากสํานักงานคลัง(นอกเหนือเงินเดือน)” 

4. เลือกชวงเวลาและเงื่อนไขตางๆ ตามที่ตองการ เชน  

หากทานตองการเลือกรายละเอียดการรับเงินโอนเขาบัญชี เพื่อใชในการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา 

ประจําป 2560 ใหดําเนินการดังนี้ 

4.1 เลือกวิธีการคนหา  กด  ขอมูลสําหรับยื่นภาษีประจําป   เลือกปพ.ศ. 2560  

4.2 เลือกขอมูลการหักภาษี ณ ที่จาย  เลือก หักภาษี  

4.3 กดปุม “ตกลง”  หนาจอแสดงรายละเอียดการรับเงินโอนเขาบัญชี   

4.4 กรณีตองการออกรายงาน ใหกดปุม “ออกรายงาน”  ระบบจะออกรายงานในรูปแบบ Excel ใหบันทึกเพื่อใช

งานตอไป 

5. ตรวจสอบขอมูล กับ หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จายที่ไดรับจากสํานักงานคลัง 

5.1 กรณีเอกสารครบถวน ใหยื่นแบบ ภ.ง.ด.90/91 ตามแบบที่กรมสรรพากรกําหนด ไดที่ 

https://epit.rd.go.th/publish/index.php 

5.2 กรณีเอกสารไมครบถวน ใหกรอกแบบคําขอเอกสาร โดยระบุรายการที่ตองการ พรอมแนบรายงานตามขอ 4.4    

สงมาที่สํานักงานคลัง และสามารถติดตอขอรับเอกสารดวยตนเอง หรือมอบฉันทะการรับเอกสาร ในวันทําการ

ถัดไป  

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

สํานักงานคลัง 
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ตัวอยางหนาจอแสดงรายละเอียดการรับเงินโอนเขาบัญชี   
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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาธนบุรี 
King Mongkut’s University of Technology Thonburi 

แบบคําขอเอกสาร 
 
สถานภาพ    บุคลากร มจธ.   นักศึกษา    บุคคลภายนอก/บริษัท หาง ราน 
ช่ือ ...................................................................................................................................................................................................................................  
ท่ีอยู/สังกัด/คณะ............................................................................................................................................................................................................. 
......................................................................................................................................................................................................................................... 
เบอรโทรศัพทสําหรับติดตอ............................................................... มีความประสงคขอเอกสาร ดังน้ี 

 หนังสือรับรอง/ใบแทน     รับรองสําเนาเอกสาร 

  หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย ตามมาตรา 50 ทวิ         สถานภาพของมหาวิทยาลยั 

     แหงประมวลรัษฎากร      พระราชบัญญตัิมหาวิทยาลัย 

  หนังสือรับรองเงินกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ    บัตรประจําตัวผูเสยีภาษีอากรมหาวิทยาลยั 

  หนังสือรับรองการเบิกคารักษาพยาบาล (ไขใน)   หนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคารของมหาวิทยาลัย 
  หนังสือรับรองการเบิกคาเลาเรียนบุตรบุคลากร   หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย 

  ใบแจงเงินเดือน       ใบเสร็จรับเงิน 

  หนังสือรับรองอ่ืนๆ (ระบุ) .................................................   เอกสารอ่ืนๆ (ระบุ) ................................................................. 

 …………………………………………………………………………………….. ....................................................................................................... 

เพ่ือใชสําหรับ 
.........................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................... 
………………....................................................................................................................................................................................................................................... 
ท้ังน้ี ขาพเจาไดแนบเอกสารท่ีเกี่ยวของมาพรอมกันน้ี 
 

   
 

การมอบฉันทะรับเอกสาร 
ขาพเจาไมสามารถมารับเอกสารเองได จึงมอบให นาย/นาง/นางสาว .........................................................................เปนผูรับเอกสารดังกลาวแทนขาพเจา 
 

   
สวนของสํานักงานคลัง 
 

   

ลงช่ือ ......................................................... ผูขอเอกสาร 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงชื่อ ......................................................... ผูรับเอกสาร 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... ผูมอบฉันทะ 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ .........................................................ผูรับมอบฉันทะ 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... ผูจัดทํา 
(...................................................................) 
วันท่ี.......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................... 
  (...................................................................) 

ผูอํานวยการสํานักงานคลัง 
วันท่ี.......................................................... 

ลําดับที่ .................................. 
วันที่รับ .................................. 

 


