คำอธิบายลงรายการ
ใบโอนเปลี่ยนแปลงเงินงบประมาณ แบบ กค. 15
…………………………………………..

การลงรายการในใบโอนเปลี่ยนแปลง ให้ปฏิบัติ ดังนี้
(1) “วันที่”



ให้ลงวันที่จัดทำใบโอน
(2) “ครั้ง………/………”


ให้แสดงครั้งที่ของการโอนเปลี่ยนแปลง/ตัวอย่างงบประมาณนั้น

(3) “ชื่อหน่วยงาน”


ระบุชื่อหน่วยงาน เช่น ภาค, สายวิชา, สาขาวิชา, งาน, ส่วน, กอง
(4) “คณะ/สำนัก/สถาบัน”

ระบุชื่อหน่วยงานระดับ คณะ/สำนัก/สถาบัน
(5) “โอนระหว่างแผนงาน”

ลงเลข/ชื่อรหัสแผนงานขอโอน และเลข/ชื่อรหัสแผนงานรับโอน
(6) “โอนระหว่างหน่วยงาน”

ลงเลข/ชื่อรหัสหน่วยงานขอโอน และเลข/ชื่อรหัสหน่วยงานรับโอน
(7) “โอนระหว่างกองทุน”


ลงเลข/ชื่อรหัสกองทุนขอโอน และเลข/ชื่อรหัสกองทุนรับโอน
(8) “โอนระหว่างงบประมาณ”

ลงเลข/ชื่อรหัสงบประมาณขอโอน และเลข/ชื่อรหัสงบประมาณรับโอน 
(9) “โอนระหว่างหมวดรายจ่าย”

ลงเลข/ชื่อรหัสหมวดรายจ่ายขอโอน และเลข/ชื่อรหัสหมวดรายจ่ายรับโอน
(10) “รายการ”


10.1 “รายการหมวดเดิม”
ให้อธิบายรายการหรือหมวดเดิมก่อนโอนเปลี่ยนแปลง

10.2 “เปลี่ยน, โอน, เป็น”
ให้อธิบายรายการที่เปลี่ยนหรือโอนใหม่

10.3 “เหตุผลที่เปลี่ยน”

ชี่แจงเหตุผลที่โอน/เปลี่ยน
(11) “จำนวนเงิน”


ลงจำนวนเงินที่ขอโอนเปลี่ยนแปลง
(12) “ลงชื่อ ผู้ขอโอน”


ให้ผู้ขอโอนลงลายมือชื่อและวันที่ (ตัวบรรจง)
(13) “ลงชื่อ ผู้ตรวจสอบงบประมาณ”
ให้ผู้ควบคุมงบประมาณของหน่วยงานลงลายมือชื่อ และวันที่
(14) “อนุมัติ”



กรณีอยู่ในอำนาจอนุมัติให้อนุมัติของหน่วยงานลงลายมือชื่อ





กรณีเกินอำนาจอนุมัติให้ เว้นไว้แล้วลงรายการใน (15)
(15) “หัวหน้าหน่วยงานเจ้าของ

กรณีอยู่ในอำนาจอนุมัติของหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของงบประมาณผู้อนุมัติ

       งบประมาณ” 


ให้ทำเครื่องหมาย  (  ใน
  เรียน ผู้อำนวยการกองคลัง
  เพื่อโปรดทราบ แล้วลงลายมือชื่อ





กรณีเกินอำนาจอนุมัติ






ให้ทำเครื่องหมาย   ( ใน 
  เรียน รองอธิการบดีอาวุโสฝ่ายบริหาร

  เพื่อโปรดอนุมัติ แล้วลงลายมือชื่อ
(16) “ส่วนของกองคลัง”


ไม่ต้องลงรายการ

