
 
 

   งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  ส านักงานกิจการนักศึกษา  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี  ได้จัดท าโปรแกรมค้นหางานบน Internet ขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์ 
เพื่อให้บริษัท/หน่วยงาน และนักศึกษาของมหาวิทยาลัย  ได้ใช้เป็นข้อมูลในการสมัครงาน และ
เพื่อความสะดวก รวดเร็วในการหางานของนักศึกษา ซึ่งบริการให้ฟรี ไม่เสียค่าใช้จ่ายใด ๆ ท้ังสิ้น 
ส า ห รั บบ ริ ษั ท /หน่ ว ย ง าน  ท่ี สน ใ จ ประ ก าศ รั บ สมั ค ร ง าน ส าม า รถ เ ข้ า ร ะ บบ ไ ด้ ท่ี 
www.kmutt.ac.th/guidance แล้วข้าไปที ่เมนู “อาชีพ” 
 
   
 

 
 

 
 
   ส าหรับการเข้าสู่ ระบบครั้ งแรก  จะต้องลงทะเบียนเพื่อ เข้าสู่ ระบบก่อน  
โดยคลกิที่  แล้วจึงบันทึก Profile ผู้ประกอบการ และการเข้าใช้งานในคร้ังต่อๆไป  
จึงจะป้อน  Username  และ  Password  แล้วคลิกที่  เพ่ือเข้าสู่ระบบงาน 
(สามารถดูรายละเอียดการใช้งานเพ่ิมเติม ได้ท่ี www.kmutt.ac.th/guidance หรือ ติดต่อ  
งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ โทร 02 470 8099)  
 
 
 
 

http://www.kmutt.ac.th/guidance
http://www.kmutt.ac.th/guidance%20หรือ


 
 

   การบันทึก Profile ผู้ประกอบการ 
 
 เป็นการบันทึกรายละเอียดของผู้ประกอบการ เช่น ชื่อผู้ประกอบการ ท่ีอยู่ โลโก้ เป็นต้น 
โดยขั้นตอนนี้สามารถท าการแสดงรายการต าแหน่งงานและลงต าแหน่งงานรวมท้ังการเลือก
ประเภทธุรกิจของกิจการได้  

 

รูปท่ี 1 
 
 ก าหนดให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลในทุกต าแหน่งท่ีมี  ส่วนข้อมูลในต าแหน่งอื่นๆ ก็เลือกป้อนได้
ตามท่ีต้องการ แต่ไม่ต้องป้อนรหัสผู้ประกอบการ เพราะระบบจะก าหนดให้หลังจากคลิกที่ 

 เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการลงต าแหน่งงาน 
 
 จากรูปท่ี 1 เมื่อผู้ใช้คลิกท่ี     จอภาพจะปรากฏดังรูป 

 

รูปท่ี 2 
 
 ก าหนดให้ผู้ใช้ป้อนข้อมูลในทุกต าแหน่งท่ีมี  ส่วนข้อมูลในต าแหน่งอื่นๆ ก็เลือกป้อนได้
ตามท่ีต้องการ ยกเว้น ต าแหน่งเปิดใช้งาน ซึ่งผู้อนุมัติ ในท่ีนี้คือ เจ้าหน้าท่ีงานแนะแนวการศึกษา
และอาชีพ จะเป็นผู้ตัดสินใจ โดยจะท าการตรวจสอบก่อนว่าต าแหน่งนี้เหมาะสมท่ีเปิดใช้งาน
หรือไม่ และ ไม่ต้องป้อนรหัสต าแหน่งงาน เพราะระบบจะก าหนดให้หลังจากคลิกท่ี    
เพ่ือบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล ระบบจะน าข้อมูลท่ีป้อนนั้นมาแสดงในตารางต าแหน่ง  

แต่ถ้าต้องการยกเลิกข้อมูลท่ีป้อน ก็ให้คลิกที่    เพ่ือกลับไปยังรูปท่ี 1  
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 ถ้าผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลรายการใด ก็ให้คลิกท่ี  ของรายการนั้นๆ  ระบบจะน า
ข้อมูลรายการนั้นมาแสดงเพื่อให้ผู้ใช้ท าการแก้ไข ซึ่งมีวิธีการปฏิบัติงานเช่นเดียวกันกับขั้นตอน
การลงต าแหน่งงาน 
 
 และถ้าผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลรายการใด ก็ให้คลิกท่ี  ระบบจะแสดงข้อความเพื่อยืนยัน
การลบข้อมูล ให้ผู้ใช้คลิกท่ี  เมื่อต้องการลบข้อมูลรายการนั้น แต่ถ้าไม่ต้องการลบ ก็ให้
คลิกท่ี   

 
ขั้นตอนการเลือกประเภทธุรกิจ 
 

 จากรูปท่ี 1 เมื่อผู้ใช้คลิกท่ี  จอภาพจะปรากฏดังรูป 
 

 

รูปท่ี 3 
 
 คลิกท่ี   เพ่ือเลือกข้อมูลประเภทธุรกิจ แล้วคลิกท่ี   เพ่ือบันทึกข้อมูลลง
ฐานข้อมูล ระบบจะน าข้อมูลท่ีป้อนนั้นมาแสดงในตารางประเภทธุรกิจ แต่ถ้าต้องการยกเลิกข้อมูล
ท่ีป้อน ก็ให้คลิกท่ี   เพ่ือปิดหน้าจอรูปท่ี 3 
 
 



 
 

 
 

 
 
 ถ้าผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลรายการใด ก็ให้คลิกท่ี  ของรายการนั้นๆ  ระบบจะน า
ข้อมูลรายการนั้นมาแสดงเพื่อให้ผู้ใช้ท าการแก้ไข ซึ่งมีวิธีการปฏิบัติงานเช่นเดียวกันกับขั้นตอน
การเลือกประเภทธุรกิจ 
 
 และถ้าผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลรายการใด ก็ให้คลิกท่ี  ระบบจะแสดงข้อความเพื่อยืนยัน
การลบข้อมูล ให้ผู้ใช้คลิกท่ี  เมื่อต้องการลบข้อมูลรายการนั้น แต่ถ้าไม่ต้องการลบ ก็ให้
คลิกท่ี   
 
เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
1. สามารถกรอกข้อมูลรายละเอียดของผู้ประกอบการได้ ดังนี้ 

1.1. รหัสผู้ประกอบการ ระบบจะท าการออกให้โดยอัตโนมัติ 
1.2. รหัสผู้ใช้งาน ใช้ส าหรับการล็อกอินเข้าระบบจะเป็นตัวเลขและตัวอักษรเท่านั้นโดยไม่มี

ช่องว่าง 
1.3. รหัสผ่าน ใช้ส าหรับการล็อกอินเข้าระบบเป็นตัวเลขและตัวอักษรเท่านั้นโดยไม่มีช่องว่าง

และมีความกว้าง  ไม่น้อยกว่า 6 ตัวอักษร 
1.4. ชื่อผู้ประกอบการ 
1.5. รายละเอียดผู้ประกอบการ 
1.6. โลโก้ เมื่อเลือกรูปภาพจะแสดงในส่วนของพื้นท่ีโลโก้ 
1.7. สวัสดิการ 
1.8. ท่ีอยู่ 
1.9. โทรศัพท์ 
1.10. โทรสาร 
1.11. อีเมล 
1.12. Website 



 
 

1.13. สถานะการใช้งาน เมื่อท าการบันทึกครั้งแรกระบบจะเซ็ตสถานะเป็น “ปิด” ซึ่งจะยังไม่
เปิดให้ใช้บริการจนกว่าเจ้าหน้าท่ีจะอนุมัติโดยเซ็ตสถานะเป็น “เปิด” โดยผู้ประกอบการ
ไม่สามารถเซ็ตค่าได้ 

2. สามารถลงต าแหน่งงานได้ 
3. สามารถแสดงรายการต าแหน่งงานท้ังหมดในรูปแบบตารางได้ 
4. สามารถท าการแก้ไขต าแหน่งงานได้ 
5. สามารถท าการลบต าแหน่งงานได้ 
6. สามารถเลือกประเภทธุรกิจได ้
7. สามารถแสดงรายการประเภทธุรกิจท้ังหมดในรูปแบบตารางได้ 
8. สามารถท าการแก้ไขประเภทธุรกิจได้ 
9. สามารถท าการลบประเภทธุรกิจได้ 
10. ในขั้นตอนการลงต าแหน่งงาน สามารถท าการ Matching Email โดยจะส่งต าแหน่งงานท่ีลง

ประกาศใหม่ไปยังผู้สมัครตามรูปแบบท่ีก าหนด ขึ้นอยู่กับการก าหนดค่า Matching Email ซึ่ง
จะต้องมีค่าเป็น “เมื่อผู้ประกอบการบันทึกต าแหน่งงานใหม่” โดยใช้ Keyword ท่ีตรงกันของ
ฟิลด์ “ต าแหน่งงาน” 

 

การค้นหาประวัติ 
 
 เป็นขั้นตอนท่ีผู้ประกอบการท าการค้นหาประวัติผู้สมัครงาน ซึ่งจะแสดงผลในรูปแบบ
ตาราง และสามารถเรียกดูรายละเอียดประวัติเพิ่มเติมของผู้สมัครงานได้ 
 

 

รูปท่ี 1 
 



 
 

 คลิกท่ี  เพ่ือเลือกเง่ือนไขในการค้นหาข้อมูล หรือ คลิกเพื่อระบุ  เมื่อต้องการค้นหา
ประวัติทั้งหมด โดยเรียงตามวันท่ีแก้ไขล่าสุด แล้วคลิกท่ี  ระบบก็จะน าข้อมูลภายใต้เงื่อนไข
ท่ีก าหนดข้างต้นมาปรากฏให้ในตารางด้านล่าง  
 

ขั้นตอนแสดงประวัติผูส้มัครงาน 
 
จากรูปท่ี 1 ให้ผู้ใช้เลือกรายการท่ีต้องการ แล้วคลิกท่ี  จอภาพจะปรากฏดังรูปท่ี 2   
 

 

รูปท่ี 2 
 



 
 

 ระบบจะน ารายละเอียด/ประวัติของผู้สมัครงานมาแสดง หากผู้ประกอบการรายใดสนใจก็
สามารถติดต่อได้ตามเบอร์โทรศัพท์หรืออีเมล์ท่ีปรากฏอยู่ในข้อมูลส่วนตัว  
 จากรูป เมื่อคลิกท่ี  จอภาพจะกลับไปยังรูปท่ี 1  
 
 
เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 
1. สามารถระบุเงื่อนไขการค้นหาได้ ดังนี้ 

1.1. ประเภทธุรกิจ 
1.2. ระดับการศึกษา 
1.3. จังหวัดที่ต้องการปฏิบัติงาน 
1.4. ค้นหาประวัติทั้งหมด โดยเรียงตามวันท่ีแก้ไขล่าสุด 

2. สามารถค้นหาข้อมูลตามเง่ือนไขได้ 
3. เมื่อเลือกการค้นหาตามข้อ 1.4 ระบบจะไม่รวมเง่ือนไขท่ี 1.1 – 1.3  
4. สามารถแสดงผลลัพธ์การค้นหาในรูปแบบตารางได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


