
การด าเนินการขอแต่งตั้งยศเป็น ว่าที่ ร้อยตรี 
๑. นศท. ที่ส ำเร็จกำรฝึกวิชำทหำร ชั้นปีท่ี ๕ แล้ว ถ้ำยังไม่มีหลักฐำนส ำเร็จ คุณวุฒิอนุปริญญำ หรือ
เทียบเท่ำขึ้นไป จะยังไม่สำมำรถขอแต่งตั้งยศ เป็นว่ำที่ ร.ต. ได้ ซึ่งต้องรอจนกระท่ังมีหลักฐำนดังกล่ำว
ข้ำงต้นแล้ว จึงสำมำรถมำยื่นหลักฐำน ขอแต่งตั้งยศ เป็น ว่ำท่ี ร.ต. ได้ โดยให้ผู้ขอแต่งตั้งยศฯ 
ด ำเนินกำรดังนี้ 
๑.๑ ถ้ำผู้ขอแต่งตั้งยศฯ พักอำศัยอยู่ใน กทม. หรือ เขตปริมณฑล ให้น ำหลักฐำนมำย่ืนขอแต่งตั้งยศฯ 
ได้โดยตรงท่ี นรด. (กตพ.นรด.) 
๑.๒ ถ้ำผู้ขอแต่งตั้งยศฯ พักอำศัยอยู่ในพื้นท่ีจังหวัด นอกเหนือจำกข้อ ๑.๑ ให้น ำหลักฐำนมำย่ืนขอ
แต่งตั้งยศฯ ได้ท่ี ศฝ./นฝ.นศท.มทบ. หรือ นฝ.นศท.จทบ. ท่ีใกล้ท่ีพักอำศัยของท่ำน  
๒. หลักฐำนประกอบกำรขอแต่งตั้งยศเป็นว่ำท่ี ร.ต. มีดังนี้ 
๒.๑ ส ำเนำหนังสือส ำคัญประจ ำตัวแสดงวิทยฐำนะผู้ส ำเร็จกำรฝึกวิชำทหำรชั้นปีท่ี ๕ จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๒ ส ำเนำหลักฐำนคุณวุฒิ อนุปริญญำ หรือเทียบเท่ำขึ้นไป จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๓ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนท่ีมีชื่อ บิดำ-มำรดำ จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๔ ส ำเนำสมุดประจ ำตัวทหำรกองหนุน (สด.๘) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งยศนำยทหำรประทวน (ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๖ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒.๗ ส ำเนำหลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓. ผู้ขอแต่งตั้งยศฯ ท่ีน ำหลักฐำนมำยื่นให้กับ เจ้ำหน้ำท่ี ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ แล้ว เจ้ำหน้ำท่ี จะ
ด ำเนินกำรดังนี้  
๓.๑ ถ้ำย่ืนหลักฐำนขอแต่งตั้งยศฯ ณ ศฝ./นฝ.นศท.มทบ. หรือ นฝ.นศท.จทบ. ท่ีใกล้ท่ีพักอำศัยของ
ท่ำน หำกหลักฐำนของท่ำน ถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์แล้ว ศฝ./นฝ.นศท.มทบ. หรือ นฝ.นศท.จทบ. จะ
ส่งหลักฐำนดังกล่ำว มำยัง นรด. (ผ่ำน กตพ.นรด.) ในทุก ๆ วันท่ี ๑๕ ของเดือน เพ่ือให้ นรด. 
(กตพ.นรด.) ด ำเนินกำรต่อไป ดังนั้นในขั้นตอนนี้ หำกหลักฐำนของท่ำน ถูกต้อง ครบถ้วนสมบูรณ์ 
จะต้องไม่ค้ำงอยู่ท่ี ศฝ./นฝ.นศท.มทบ. หรือ นฝ.นศท.จทบ. ที่ท่ำนย่ืนหลักฐำนเกินกว่ำ ๓๐ วัน 
๓.๒ เมื่อ นรด. (กตพ.นรด.) ได้รับหลักฐำนประกอบกำรแต่งตั้งยศฯ จำก ผู้ยื่นหลักฐำนขอแต่งตั้งยศฯ 
ใน กทม., เขตปริมณฑล และจำก ศฝ./นฝ.นศท.มทบ. หรือ นฝ.นศท.จทบ. ตำมข้อ ๓.๑ แล้ว นรด.
(กตพ.นรด.) จะตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักฐำนอีกครั้ง แล้วจะด ำเนินกำรยกร่ำงค ำสั่ง กห. แต่งตั้ง
ยศฯ เพื่อเสนอตำมสำยกำรบังคับบัญชำ ( กพ.ทบ. – กพ.ทหำร – สง.ปล.กห. ) เพื่ออนุมัติค ำสั่งฯ 
ต่อไป ซึ่งในขั้นตอนนี้ จะใช้เวลำประมำณ ๖๐ วัน และเมื่อค ำสั่งฯ อนุมัติแล้ว นรด. จะแจกจ่ำยให้
หน่วยท่ีเกี่ยวข้องต่อไป พร้อมกับ จะน ำค ำส่ังฯ ลงประกำศทำงเว็บไซต์ นรด. (www.tdd.mi.th) ทุก
ค ำส่ังฯ ด้วย 
๔. ส ำหรับผู้ท่ีได้รับค ำส่ัง กห. ให้แต่งตั้งยศฯ เป็นว่ำท่ี ร.ต. ในปี ๒๕๕๖ ในส่วนของ กองทัพบก จะ
สำมำรถยื่นควำมจ ำนง เข้ำรับกำรประดับเครื่องหมำยยศ ร.ต. ประจ ำปี ๒๕๕๗ ณ สโมสรกองทัพบก 
(ส่วนกลำง) วิภำวดี ได้ โดย นรด. จะออกประกำศ ทำงเว็บไซต์ นรด. (www.tdd.mi.th) เพ่ือให้ แสดง
ควำมจ ำนงได้ ภำยหลังจำกขออนุมัติ กำรประกอบพิธีฯ จำก ทบ. แล้ว 
สำมำรถสอบถำมรำยละเอียดต่ำง ๆ ได้ท่ี กองกำรเตรียมพล หน่วยบัญชำกำรรักษำดินแดน โทร ๐๘๑–
๖๖๕-๘๖๒๑, ๐๒–๒๒๓๓-๒๕๔ 
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